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KAPITOLA 1

INFORMACNI SYSTEM STUDIJNI
AGENDY ZCU — IS/STAG

1.1 Strucény popis

Informacni systém studijni agendy IS/STAG predstavuje aplikaci, ktera
dnes zabezpecuje veskeré evidence tykajici se studenta, studijnich pro-
gramu, studijnich oborti, studijnich plant, predmétt, rozvrhovych akci,
zapist studentt1 na predméty, zapisti studentt na rozvrhové akce, zapisti
studenttl na zkousky, studenti — uchazeé¢li (prijimaci fizeni), studenta
— absolventt (vystavovani zavéreénych dokumenti), matriky studentti,
evaluace (sledovani kvality) studia.

Data jsou ulozena v databazovém systému firmy Oracle, aplikace je
vyvijena pomoci nastrojt téZe firmy a je nasazena predevsim v uéebnach,
k nejcasteji pouzivanym funkcim je umoznén i pfistup pomoci webového
prohliZece pres sit’ Internet.

1.2 Informaéni zdroje

e http://stag.zcu.cz — hlavni zdroj informaci tykajici se infor-
macniho systému IS/STAG. Zde naleznete manualové stranky, od-
kazy na aktivni stranky pro studenty umoznujici predzapis, zapis
na terminy zkousek, prohlizeni tidaj z databaze a dalsi.

e http://www.studium.zcu.cz— informace podavané Usekem pro-
rektora pro studijni a pedagogickou ¢innost (seznamy nabizenych
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studijnich programu a jejich oborti, certifikatové programy, harmo-
nogram studia, poplatky za studium).

e RT systém — nastroj k podpore feseni uzivatelskych pozadavku na
CIV v ramci ZCU. Tento systém je podrobné€ji popsan v odstavci
5.5.1.

e Studijni prirucky jednotlivych fakult a celouniverzitni nabidka pred-
meéta

e Studijni a zkuSebni fad — verze platna od 5. 8. 2002, dostupna na
adrese:

http://home.zcu.cz/leg/platne.htm

1.3 Funkce dostupné studentam

Studentiim je umoznén jak pasivni, tak aktivni pristup k IS/STAG. Pa-
sivnim pristupem se rozumi anonymni pristup (neni pozadovano heslo),
kdy studentovi neni umoznéno ménit data v IS/STAG, naproti tomu
aktivni pristup umoznuje studentovi v IS/STAG data meénit, a proto je
nutna i jeho autentizace (zadani osobniho ¢isla a hesla).

1.3.1 Pasivni (anonymni) pristup
Mezi funkce pasivniho pristupu patri prohliZeni téchto tdaju:

e rozvrh studenta (zapsané predmeéty),

piehled zapsanych a aktualnich termint zkousek,
e rozvrh predmétu a jeho sylabu,

e rozvrh ucitele,

e rozvrh mistnosti,

e struktura studijniho oboru a planu.

Kromé toho ma student i pristup k dalsim funkcim, které jsou vyu-
zivany predevsim zameéstnanci univerzity a jsou zde uvedeny pouze pro
uplnost:

e seznamy a pocty student1 na predmeétech,

SEZNAMENI s IS/STAG



KAPITOLA 1. INFORMACNI SYSTEM STUDIJNI AGENDY ZCU — IS/STAG 7

¢ vyhledavani volnych mistnosti.

Pasivni pristup je studentovi umoznén nepretrzité po cely Skolni rok
z uceben a laboratofi ZCU, z koleji pfipojenych do univerzitni sité a pres
celosvétovou sit'Internet. Vyjimkou je doba mezi 1:00 a 5:00, kdy probiha
automatické zalohovani a adrzba IS/STAG a kazdy druhy patek v meé-
sici, kdy muze pravidelna profylaxe univerzitni sité omezit ¢i znemoznit
piistup k systému.

1.3.2 Aktivni pristup, prihlaseni do IS/STAG

Aktivni pristup vyzaduje zadani osobniho c¢isla studenta a hesla. Tim je
zajiSténa jeho identifikace systémem IS/STAG a zaroven jsou tak chra-
néna jeho data (rozvrh, registrace na zkousky) pred neopravnénym pri-
stupem. Student, ktery poprvé pristoupi k IS/STAG, pouZije jako tivodni
heslo svoje rodné ¢islo bez lomitka, predchazené pismenem X (tj. student
s rodnym cislem 800101/1234 ma heslo X8001011234). Kazdy student
je povinen si toto ttivodni heslo zménit v souladu s pravidly uvedenymi
v dokumentu ,Zasady prace v siti WEBNet* dostupném jako brozura
nebo v elektronické formé na adrese

http://home.zcu.cz/ori/sbornik/

Na tomto misté zdturaznujeme, Ze jako uzivatelské jméno do IS/STAG
slouzi osobni ¢islo studenta, nikoli uzivatelské jméno pouzivané v uni-
verzitni siti WEBNet (prostfedi ORION). Stejné tak hesla v IS/STAG a
v prostfedi ORION jsou na sobé zcela nezavisla, zména jednoho nevyvola
zménu druhého, mohou vsak byt stejna. Navic, heslo kazdého studenta
v IS/STAG je pokazdé pred zahajenim predzapisu nastaveno na tvodni
(tj. X + rodné cislo). Po provedeni predzapisu by si jej mél student opét
zmenit.

Co se tyce studentil prvnich roénikt, dozvi se svoje osobni ¢islo pii
zapisu na zacatku akademického roku. Poprvé se do IS/STAG prihlasi
pfi registraci na zkousky (viz kapitola 3), heslo si vSak mohou zmeénit i
drive.

Aktivni pristup neni umoznén studentovi po cely rok, ale pouze v ur-
¢itych obdobich, kdy je po ném vyZzadovan. Tato obdobi jsou vzdy stano-
vena harmonogramem pro aktualni akademicky rok a jsou jimi:

e zkousSkoveé obdobi (registrace na zkousky),

e predzapis (predbézna registrace student na predméty pristiho aka-
demického roku),

INFORMACNI BULLETIN CIV — 1/2003



8 1.4. PROHLIZENI UDAJU NA WWW

e konec posledniho semestru studia (doplnéni udaju o diplomové
nebo bakalarské praci).

1.4 ProhliZzeni idaji na WWW

Veskeré funkce pasivniho pristupu jsou studentovi dostupné prostied-
nictvim celosvétové pocitacove sité Internet na adrese

http://stag.zcu.cz/prohlizeni/

Pomoci béZného prohliZece (tzv. browseru, napf. Microsoft Internet Ex-
plorer, Netscape Navigator, Mozilla ¢i Opera) si mtize student prohlizet
udaje v IS/STAG. Udaje zobrazené v prohlizeéi predstavuji okamzity stav
systému (prohliZeni je on-line).

Uvodni stranka je rozdélena na tfi ¢asti:

e hlavicka s nadpisem a dilezitymi odkazy na informacni stranku
IS/STAG, stranky vénované studiu na ZCU a stranku kalendare
aktualniho akademického roku,

e svislé menu v levé ¢asti, kde jsou jednotlivé funkce rozdéleny do
téchto kategorii:

- Tisky
Rozvrhy

Hledani volnych mistnosti

Studijni programy a predmeéty
Zkousky
Ostatni

e okno formulaiti v pravé ¢asti. V tomto okné se po vybéru funkce
v menu zobrazi skupina formulart spadajici do prislusné kategorie
funkci.

ProhliZzeni tidaji v IS/STAG probiha formou vyhledavani. Tento prin-
cip je velice podobny principu vyhledavani publikaci v on-line knihovnich
systémech ¢i rozSifenému (nebo pokrocilému) vyhledavani na Internetu
(Seznam, Google). Ve zvoleném formulafi v pravé ¢asti vyplnite nebo zvo-
lite jednotlivé poloZky podle toho, jaké podminky maji hledané informace
daného typu splnovat. Po stisku tlacitka Vyhledat se zobrazi nalezené

SEZNAMENI s IS/STAG



KAPITOLA 1. INFORMACNI SYSTEM STUDIJNI AGENDY ZCU — IS/STAG

zaznamy vyhovujici stanovenym podminkam. Tyto zaznamy mohou ob-
sahovat odkazy na podrobnéjsi nebo pribuzné informace (napr. v rozvrhu
studenta mohou byt odkazy na anotace a rozvrhy jeho predméttl). Zpét
je mozné se vratit prislusnym tlacitkem prohlizece nebo stiskem ikony
domecku v levém hornim rohu stranky, které predstavuje zkratku na
uvodni stranku.

Nyni si predstavime jednotlivé funkce prohliZeni, které jsou urceny
pro studenty.

1.4.1 Tisky

V této sekci je pro studenty urcéena funkce Rozvrh studenta. Po vypl-
néni osobniho ¢isla a zvoleni semestru se zobrazi textova verze rozvrhu
studenta. Graficka verze je dostupna v sekci Rozvrhy.

1.4.2 Rozvrhy

KalendafF — tato funkce zobrazuje kalendar aktualniho akademického
roku. U kazdého dne je zobrazeno o jaky den akademického roku
se jedna, pokud je na tento den naplanovana néjaka akce, zobrazi
se v policku odpovidajiciho dne odkaz na detail akce.

Osobni rozvrh studenta — tato funkce umoznuje zobrazit rozvrh stu-
denta v grafické podobé. Rozvrh je mozno vyhledat pfimo podle
osobniho ¢isla studenta, pokud jej nezname, pouZijeme vyhledani
podle fakulty a roéniku a nasledné podle piijmeni studenta.

Rozvrh krouzku — je urcen predevsim studenttim fakult vyuZivajicich
moznosti krouzkového zapisu. Krouzkem se rozumi studijni sku-
pina, pro kterou je v IS/STAG vytvoren rozvrh obsahujici predevsSim
povinné a povinné volitelné predméty. Po zadani koédu krouzku,
ktery muze byt bud uplny nebo ¢asteény se znakem ,x' na konci
(napt. E2A1%) a zvoleni semestru, se zobrazi jeho rozvrh ve formatu
podobném papirovym rozvrhtim krouzku. V kodu krouzku je skryta
fakulta, ro¢énik, paralelka a ¢islo studijni skupiny.

Rozvrh uéitele — po zadani nékolika poc¢atec¢nich pismen piijmeni uci-

tele a zvoleni semestru se otevie nabidka ucitela k upfresnéni. Jmé-
no ucitele predstavuje odkaz na jeho rozvrh.

INFORMACNI BULLETIN CIV — 1/2003
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1.4.3 Studijni programy a pfedméty

Studijni programy — zde ma student mozZnost si prohliZet studijni pro-
gramy fakult na riiznych trovnich detailu. Jednotlivé tirovné postu-
puji takto: Studijni programy fakulty = Studijni obory programu =
Studijni plany oboru = Bloky predméta studijniho planu =- Sylaby
predmeéta.

Predmeéty — po vyplnéni zkratky katedry a predmeétu se objevi stranka
pro upresnéni volby, po které je zobrazen sylabus predmétu. Zkrat-
ka pfedmétu nemusi byt uplna, muze obsahovat pouze pocatecni
pismena nasledované znakem ,x‘.

1.4.4 Zkousky

Terminy zkouSek — po zadani zkratky prislusné katedry a stisku tla-
¢itka Vyhledat, jsou zobrazeny terminy zkousek predmétt dané ka-
tedry. Jeden termin mtize byt vyuzit ke zkouskam vice predmétii.
Datum terminu je odkaz vedouci na seznam studentt prihlasenych
na termin nebo na skupinu predméti zkousenych ve spole¢ném
terminu.

Zkousky studenta — po zadani osobniho ¢isla studenta se zobrazi se-
znam termint, na néz je student prihlasen.

Prihlaseni na zkouSku — po stisku tlacitka Login jste presmeérovani na
uvodni stranku zapisu na zkousky, ktery je podrobné popsan v ka-
pitole 3.

1.4.5 Ostatni

V tomto oddile je pro studenty zajimava snad jen funkce Informace o di-
plomové praci studenta. Po vyplnéni nékolika tidajii je mozné vyhledat
diplomové prace dle zadaného kritéria. Diplomovou praci je mozné si vy-
pujéit v univerzitni knihovné. Uvodni tidaje o diplomové praci vypliuje
student, podrobny popis této funkce mtizete najit v kapitole 4.

1.5 Vizualizace studijniho planu

Modul Vizualizace studijnich planit umoznuje studenttim, uchazectim
o studium a studijnim referentkam prehledné zobrazit studijni plany

SEZNAMENI s IS/STAG
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oboru jako jedinou WWW stranku, ve které 1ze interaktivné zobrazit za-
vislosti pfedmét(i a kterou lze vytisknout nebo si stahnout a odnést na-
priklad na disketé k off-line prohlizeni. Modul obsahuje generator tisko-
vych sestav a je mozné vytisknout vybrané informace ve formé srovna-
telné s tiSténou brozurou , Informace o studiu” — pouzitelné napriklad
pri predzapisu.

Studenti a jejich studijni referentky mohou pfistupovat k personalizo-
vané verzi svych planu, ktera je chranéna heslem a obsahuje i dosavadni
prubéh a vysledky studia. Vizualizace obecnych plant je pristupna vSem
uzivatelim. Modul se rovnéz pokousi hledat a upozornovat na chyby ve
studijnich planech, které odporuji pravidlim kreditnimu systému stu-
dia. Tato WWW aplikace vyzaduje prohlize¢ podporujici technologii Ja-
vaScript a je pristupna na adrese http://stag.zcu.cz/vsp.

INFORMACNI BULLETIN CIV — 1/2003



KAPITOLA 2

PREDBEZNA REGISTRACE
STUDENTU NA PREDMETY —
PREDZAPIS

2.1 Co je to predzapis

Kreditni systém studia umoznuje studentovi volit si vlastni rychlost po-
stupu studiem a také si v ramci danych pravidel vybirat z nabidky pred-
métht. Pro volbu predmétti slouzi predzapis. V ramci predzapisu si stu-
dent vybira z nabizenych predméti a zapisuje se pfimo na rozvrhové
akce (prednasky, cviceni ¢i seminare) vypsané k danému predmeétu. Pri
zapisu na danou rozvrhovou akci systém hlida, zda jiz neni vyCerpana
jeji kapacita nebo kapacita daného predmeétu jako celku a pripadné zapis
odmitne.

2.2 Obecna pravidla

2.2.1 Harmonogram akademického roku

Harmonogram stanoveny prorektorem pro studium a pedagogickou ¢in-
nost naleznete na adrese

http://www.studium.zcu.cz/

pod odkazem Studijni kalendar. Prehled harmonogramu tykajiciho se
predzapisu je vidét na obrazku 2.1.
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akcl
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i
i

KrouZkovy pfedzapis .......jen FEL

Stardi roéniky.................studenti Bc., ktefi nastoupili 2001 a dfive
a studenti Magr., ktefi nastoupili 2000 a dfive
MladEi roéniky.................ostatni studenti

Obrazek 2.1: Harmonogram predzapisu

2.2.2 Studijni a zkuSebni fad

Studium na ZCU se fidi platnym Studijnim a zkusebnim fadem. Nyni je
platna jeho verze z 5. 8. 2002, dostupna na adrese

http://legislativa.zcu.cz/leg/platne.htm

Zapisu studenttl do akademického roku, zapisu na predméty a pred-
zapisu je vénovana Hlava III. Studijniho a zkusebniho radu. Jmenovité to

jsou clanky:
e Clanek 16 — Zapis
e clanek 17 — Podminky pro zapis do akademického roku
e ¢lanek 18 — Podminky pro zapis predmeéta
e clanek 19 — Opakované zapsani predmeétu

e clanek 20 — Predbézny zapis

INFORMACNI BULLETIN CIV — 1/2003



14 2.3. ORGANIZACE PREDZAPISU

2.3 Organizace predzapisu

Organizace predzapisu pro dalsi akademicky rok probiha podle pfislus-
ného pokynu prorektora pro studium a pedagogickou cinnost. Pro aka-
demicky rok 2003/2004 je to pokyn ¢. 3P/2003 dostupny na adrese

http://vyhlasky.zcu.cz/blpplatn.htm

2.3.1 Krouzkovy predzapis

Prvni dva dny predzapisu jsou vyclenény pro tzv. krouzkovy predzapis.
Krouzkovy predzapis umoznuje rychly zapis pfedmétti tim, Ze si student
zvoli studijni skupinu (krouzek) a tim mu jsou zapsany vSechny rozvr-
hové akce povinnych a povinné volitelnych predmétt v rozvrhu krouzku
najednou. Vybérové predmeéty si student zapisSe pri individualnim pred-
zapisu, ktery zac¢ina treti den predzapisu. Tato forma predzapisu je vyu-
zZivana predevsim na Fakulté elektrotechnickeé.

2.3.2 Individualni predzapis

Od tretiho dne predzapisu je mozné se zapisovat na jednotlivé predmeéty.
Z divodu rozdéleni zatéze IS/STAG je pristup studentti regulovan tak, ze
je postupné povolen urcitym skupinam studentt. Uprednostnény jsou
starsi roéniky student, tj. studenti bakalarského studia, ktefi nastou-
pili do studia v roce 2001 a drive, studenti magisterského studia, ktefi
zacali studovat v roce 2000 a drive a studenti navazujiciho studia. Ostat-
nim studenttim je umoznén predzapis az od patého dne predzapisu.

Vlastni zapis predméttt mtizete provést tfemi riiznymi zptsoby, které
se lisi pouze tim, jak pozadovany predmeét vyhledate:

1. Vétsinu predmétta najdete a zapiSete si pres studijni plan Vaseho
oboru. Zde mate navic i moznost jednoduse zazit vybér jen na pred-
meéty doporucené pro Vas predpokladany rok studia.

2. Pomoci predzapisu jednotlivych predmétti si muzZete zapsat libo-
volny predmeét, pokud je Vam zpristupnén. Tuto volbu pouZzijete
zejména pro predmeéty, které nejsou zarazeny do VasSeho studuj-
niho planu.

3. Pomoci zapisu pres certifikatové programy si muizete zapsat pred-
meéty zafazené do vybraného certifikatového programu, které se zde
zobrazi najednou (nemusite je jednotlivé vyhledavat pomoci pred-
zapisu jednotlivych predmétu).

SEZNAMENI s IS/STAG
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2.3.3 Upresnujici zapisy

Upresnujici predzapis probiha jen na nékterych fakultach a odehrava se
tésné pred zacatkem letniho semestru, tedy v poloviné tinora.

2.3.4 Kdy a kde se predzapis kona

Casovy plan predzapisu ukazuje obrazek 2.2, seznam registracnich mist
je uveden v nasledujici tabulce.

FAV | mistnost Ul 201 Ul — Univerzitni 22
FEK | mistnost HJ 301, HJ 302 HJ — Husova 11
pocitacova ucebna v budové CD | Cheb — Hradebni 22
FEL | mistnost PC 415, 419 PC — Sady Pétatricatnikt 14
FHS | mistnost HJ 305 HJ — Husova 11
FPE | mistnosti KL 57, 58, 60 KL — Klatovska 51
FPR | mistnost AM 119 AM — Americka 42
FST | mistnost Ul 202 Ul — Univerzitni 22

Dalsi podrobné pokyny budou uvedeny ve fakultnich vyhlaskach a na
vyvéskach na uvedenych registracnich mistech a na Internetu na adrese
http://stag.zcu.cz/ pod volbou UzZivatelskéa prirucka — predzapis.
Vzhledem k tomu, Ze fakultni pokyny budou uverejnény a priabézné ak-
tualizovany pouze na registra¢nim misté prislusné fakulty, je ve vlastnim
zajmu studenta, aby provedl predbézny zapis na registrac¢nim misté své
fakulty.

2.4 Prehled moznosti predzapisu a informac-
nich zdroju IS/STAG

Tato kapitola je vénovana navodiim, jak provést predzapis pro dalsi aka-
demicky rok. Ten je mozné provést bud pomoci pocitace pfimo v regis-
tracnich mistnostech k tomu urcenych nebo pres sit’ Internet. Postupy
pro riizné zpusoby predzapisu v registracnich mistnostech jsou popsany
v odstavci 2.4.2, predzapis pres Internet je popsan v odstavci 2.4.3.
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Uéebny = “tlusty” klient

Internet = “tenky” klient

24 hodin

piigtup
nebude
mozny

Z uéeben,

lakaratofi

a koleji ZCU
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U uéeben zavisi zobrazovany éas (8-20 hodin) na oteviraci dobé uéebny.

Obrazek 2.2: Casovy plan predzapisu
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2.4.1 Informacni zdroje souvisejici s predzapisem

Zakladnim informaénim zdrojem pro studenta pracujiciho s IS/STAG je
webova stranka

http://stag.zcu.cz/

Na této strance jsou soustredény odkazy na jednotlivé sluzby, uziva-
telské prirucky a uzivatelskou podporu. Informace tykajici se studia na
ZCU najdete na adrese http://www.studium.zcu.cz/.

2.4.2 ORION klient
Priprava pocitace pro UIS (IS/STAG)
Moznosti: (Ctéte prosim az do konce) na monitoru pocitace je:
e Modra obrazovka s napisem: , Vyberte si konfiguraci prosim* = po-
stupujte od bodu 2.
e Okénko s napisem: ,, OrioNT Prihlaseni?“ = postupujte od bodu 3.

e Na pocitaci bézi aplikace Studijni agenda s oknem pro prihlaseni
do databaze = postupujte od bodu 6.

e Na obrazovce je néco jiného = postupujte od bodu 1.
1. Stisknéte tlacitko RESET.
2. V prvni nabidce zvolte ORIONT.

3. Jakmile se objevi okénko s barevnym napisem ORIONT, stisknéte
najednou klavesy [CTRL]-[ALT]-[DEL].

4. V prihlasovacim menu zadejte uzivatelské jméno = predzapis a
heslo = predzapis (pokud se jedna klienta ORIONTS, zadejte Log on
to = XP).

5. Pokud se jedna o prvni spusténi aplikace UIS (Univerzitni Infor-
macni Systém) na daném pocitaci, nezobrazi se prihlaseni do apli-
kace rovnou, ale musite si aplikaci spustit tak, ze kliknete dole na
listé na tlacitko Start a v menu, které se otevie, na napis Programy
= UIS = STAG.

Stejné provedete spusténi napovédy na Internetu — kliknutim na
napis UIS — napovéda (pokud se nespusti sama).

Pii spousténi internetového prohlizece se muiZe otevrit okno s ozna-
movacim hlasenim, kliknéte na tla¢itko OK (popi. Cancel).

INFORMACNI BULLETIN CIV — 1/2003
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6. Na prihlaSovaci obrazovce aplikace IS/STAG vyplnte uzivatelskeé
jméno = Vase osobni Cislo (napt. P89107) a stisknéte klavesu EN-
TER.

7. Vyplnte heslo = X a VaSe rodné ¢islo (napr. X6912312924). Stisk-
néte dvakrat klavesu ENTER.

8. V menu si vyberte poloZku Predzapis.
9. Dale si vyberte polozku dle nabidky.
10. Doporuc¢ujeme Vam si zménit heslo.

11. Po ukonceni prace kliknéte na tlacitko Nové prihlaseni. Tim se
odhlasite z IS/STAG a umoznite praci dalSimu studentovi — postup
od bodu 6.

Dalsi informace naleznete na http://stag.zcu.cz/ v menu UZiva-
telska prirucka — Predzapis

Krouzkovy predzapis

1. Jste prihlaseni do IS/STAG, v menu jste si vybrali polozZku Predza-
pis.

2. V podmenu si vyberete polozku Krouzkovy predzapis.
3. Zvolite polozku Krouzek.

4. Stisknéte klavesu F9 nebo kliknéte na tlacitko vpravo od policka
Krouzek.

5. Zobrazi se Seznam volnych krouzku.

6. Vyberte si krouzek (v policku Vyhledat si mtizete nabidku krouzkt
zuzit podle zvoleného kritéria).

7. Stisknéte klavesu Enter nebo kliknéte mysi na tla¢itko OK.
8. Pomoci klavesy F10 ulozte Vami vybrany krouzek do IS/STAG.

9. Pockejte chvili, po ulozeni se Vam v bloku Vysledek krouZzko-
vého zapisu/odzapisu zobrazi seznam vSech zapsanych rozvrho-
vych akci. Kromé toho se zobrazi akce, které se nepodarilo zapsat.
U nich je uveden diivod, pro¢ se dany predmét zapsat nepodarilo
(pro predmeét se v pripadeé libovolné chyby nezapise zadna rozvrhova
akce).

SEZNAMENI s IS/STAG



KAPITOLA 2. PREDBEZNA REGISTRACE STUDENTU NA PREDMETY 19

10. Z formulafe se dostanete pomoci klavesy Esc nebo kliknutim na
ikonu Konec v pravé horni ¢asti formulare.

11. Kliknéte mysi na tlac¢itko Nové pfihlaSeni — tim se odhlasite a
muze se prihlasit dalsi student.

V pripadé, Ze chcete akce krouzku zrusit, smazte krouzek a stisknéte
klavesu F10 pro potvrzeni zmény. Registrace na vSechny zapsané akce
krouzku se zrusi.

V pripadé, Ze si vyberete jiny krouzek, akce ptivodniho krouzku se
Vam zrusi a akce nového krouzku se zapisi.

Predzapis podle studovaného oboru

1. Jste prihlaseni do IS/STAG, v menu jste si vybrali polozku Predza-
pis.
2. Vpodmenu sivyberte polozku Predzapis podle studovaného oboru.

3. Zkontrolujte si své osobni tidaje v odstavci Student. Pripadné ne-
srovnalosti nahlaste na své studijni oddéleni.

4. V bloku Student si postupné vyberte jednotlivé aprobace (posuvnou
listou) a pro kazdou z nich provedte body 5 aZ 11.

5. Pro kazdy blok predmétti (vybér v prostfednim odstavci) se Vam
ve spodnim odstavci Pfredméty bloku zobrazuji predmeéty, které si
muzete zvolit. Pokud mate dole vybranou volbu VSechny, zobra-
zuji se z daného bloku vSsechny predméty, jinak se zobrazuji pouze
predmeéty doporucené pro zvoleny rocnik. U kazdého bloku pred-
meéta vidite, kolik kreditli musite splnit za celou etapu a jaky je
statut tohoto bloku predméti. Predméty, které jiz mate zapsané, se
zobrazi zvyraznéne.

6. Pokud chcete védét o predmétu vice informaci, kliknéte mysi na
tla¢itko Informace o pfedmétu. Nyni si pfepinanim mezi jednot-
livymi zalozkami muzZete prohliZzet informace o predmétu. Zpét se
dostanete stisknutim klavesy Esc nebo kliknutim mysi na tlacitko
Zpét na predméty bloku.

7. Kliknéte my$si na tlacéitko Zapis u predmeétu, ktery si chcete zapsat.

8. Pokud se na spodni radce zobrazi hlaseni, ze tento predmét neni
rozvrhovan, obratte se na studijni oddéleni Vasi fakulty.
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10.

11.

12.

13.

14.

2.4. PREHLED MOZNOSTI PREDZAPISU A INFORMACNICH ZDROJU

. ZasSkrtnéte rozvrhové akce, které si chcete zapsat, pripadné odskrt-

néte akce, jejichz zapis chcete zrusit. VSechny akce, u nichz dochazi
ke zméné, jsou oznaceny zluté. Pokud se Vam pri kliknuti na jednu
akci oznaci automaticky vice akci, jedna se o akce spojené do sku-
piny, aby pocet zapsanych hodin odpovidal stanovenému rozsahu
predmeétu.

Kliknéte na tlacitko Zapsat / Odzapsat. Ve spodni fadce se Vam
zobrazi informace o tom, zda byly akce zapsany/zruSeny uspésné,
pripadné chyba, ke které pri provadéni zmeén doslo.

Kliknéte mysi na tlacitko Zpét na vybér predmeéta.

Vyberte si dalsi predmét nebo predmét z jiného bloku predméta a
akci opakujte od bodu 7 (5 nebo 4).

Z formulare se dostanete pomoci klavesy Esc nebo kliknutim na
ikonu Konec v pravé horni ¢asti formulare (plati pouze pokud jste
na uvodni strance formulare).

Kliknéte mysSi na tlacitko Nové prihlaseni — tim se odhlasite a
muze se prihlasit dalsi student.

Pfedzapis podle jednotlivich pfedméta

. Jste prihlaseni do IS/STAG, v menu jste si vybrali polozku Pfedza-

pPis.

. V podmenu si vyberte polozku Pfedzapis podle jednotlivych pfed-

métu.

. V odstavci Pfedmeéty si vyplite libovolné kritérium hledaného pred-

meétu, minimalné zkratku katedry, ktera predmeét nabizi. Po stisku
klavesy F8 se Vam zobrazi vSechny predmeéty vyhovujici zadanému
kritériu.

. Predmeéty, které jiz mate zapsané, se zobrazi zvyraznéné. Pokud

chcete védét o predmétu vice informaci, kliknéte mysi na tlacitko
Informace o pfedmétu. Nyni si pfepinanim mezi jednotlivymi za-
lozkami muiZete prohliZzet informace o predmeétu. Zpét se dostanete
stisknutim klavesy Esc nebo kliknutim mysi na tlac¢itko Zpét na
predméty bloku.

SEZNAMENI s IS/STAG
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. Kliknéte mys$i na tlac¢itko Zapis u predmétu, ktery si chcete zapsat.

Pokud se na spodni listé zobrazi hlaseni, ze tento predmét neni
rozvrhovan, obratte se na studijni oddéleni Vasi fakulty.

. Oznacte rozvrhové akce, které si chcete zapsat, respektive odznacte

ty, jejichz zapis chcete zrusit. VSechny akce, u nichz dochazi ke
zmeéne, jsou oznaceny zluté. Pokud se Vam pri kliknuti na jednu
akci oznac¢i automaticky vice akci, jedna se o akce spojené do sku-
piny, aby pocet zapsanych hodin odpovidal stanovenému rozsahu
predmeétu.

. Kliknéte na tlacitko Zapsat / Odzapsat. Ve spodni fadce se Vam

zobrazi informace o tom, zda byly akce zapsany/zrusSeny uspésné,
pfipadné chyba, ke které pri provadéni zmén doslo.

. Kliknéte my$i na tlacitko Zpét na vybér pfedmeéti.

Vyberte si dalsi pfedmeét nebo stisknéte klavesu F7 pro zadani no-
vého kritéria pro vyhledani predmétu a pokracujte od bodu 5 (nebo
3).

Z formulare se dostanete pomoci klavesy Esc nebo kliknutim na
ikonu Konec v pravé horni ¢asti formulare (plati pouze pokud jste
na uvodni strance formulafe).

Kliknéte mysi na tlacitko Nové prihlaseni — tim se odhlasite a
muZe se prihlasit dalsi student.

Certifikaty, celouniverzitni nabidka

. Jste prihlaseni do IS/STAG, v menu jste si vybrali polozku Pfedza-

pis.

V podmenu si vyberte polozku Certifikaty, celouniverzitni na-
bidka.

. V bloku Certifikaty, celouniverzitni nabidka si vyplite libovolné

kritérium hledaného programu. Po stisku klavesy F8 se Vam zob-
razi vSechny programy vyhovujici zadanému kritériu. Z nabizenych
programu si vyberte pozadovany (pomoci posuvné liSty vpravo).
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. Pro kazdy blok predmétu (vybér v prostfednim odstavci) zvoleného

certifikatového programu se Vam ve spodnim odstavci Pfedmeéty
bloku zobrazuji predmeéty, které si miizete zvolit. Pokud mate dole
vybranou volbu VSechny, zobrazuji se z daného bloku vSechny
predmety, jinak se zobrazuji pouze predmeéty doporucené pro zvo-
leny roénik. U kazdého bloku predmétu vidite, kolik krediti musite
splnit za celou etapu a jaky je statut tohoto bloku predmeétu. Pred-
meéty, které jiz mate zapsané, se zobrazi zvyraznéne.

. Pokud chcete védét o predmétu vice informaci, kliknéte mysi na

tlacitko Informace o pfedmeétu. Nyni si pfepinanim mezi jednot-
livymi zalozkami mtizete prohlizet informace o prfedmétu. Zpét se
dostanete stisknutim klavesy Esc nebo kliknutim mysi na tlac¢itko
Zpét na predméty bloku.

. Kliknéte mys$i na tlacitko Zapis u predmétu, ktery si chcete zapsat.

. Pokud se zobrazi hlaseni, Ze tento predmét neni rozvrhovan, obratte

se na studijni oddéleni Vasi fakulty.

. Oznacte rozvrhové akce, které si chcete zapsat, pripadné odznacte

akce, jejichz zapis chcete zrusit. VSsechny akce, u nichz dochazi ke
zmeéne, jsou oznaceny zluté. Pokud se Vam pri kliknuti na jednu
akci oznac¢i automaticky vice akci, jedna se o akce spojené do sku-
piny, aby pocet zapsanych hodin odpovidal stanovenému rozsahu
predmeétu.

. Kliknéte na tlacitko Zapsat / Odzapsat. Ve spodni radce se Vam

zobrazi informace o tom, zda byly akce zapsany/zruSeny uspésné,
pripadné chyba, ke které pri provadéni zmeén doslo.

Kliknéte mysi na tlacitko Zpét na vybér pfedméta.

Vyberte si dalsi predmét nebo predmét z jiného bloku predméta a
akci opakujte od bodu 6 (4 nebo 3).

Z formulaie se dostanete pomoci klavesy Esc nebo kliknutim na
ikonu Konec v pravé horni ¢asti formulare (plati pouze pokud jste
na uvodni strance formulare).

Kliknéte mysSi na tlacitko Nové prihlaseni — tim se odhlasite a
muze se prihlasit dalsi student.

SEZNAMENI s IS/STAG
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Predzapis — Tisk VaSeho rozvrhu

1. Jste prihlaseni do IS/STAG, v menu jste si vybrali polozku Predza-
pis.

2. V podmenu si vyberete polozku Seznam rozvrhovych akci stu-
denta (pouhy seznam zapsanych akci) nebo Rozvrh studenta —
tabulka (graficky znazornény rozvrh).

3. Zobrazi se formular parametrii tiskové sestavy.

4. Stisknéte klavesu ENTER nebo kliknéte mysi na tlacitko Run Re-
port (zeleny semafor).

5. Vyckejte chvili, nez bude pozadovana tiskova sestava vygenerovana.

6. Zobrazi se seznam Vami zapsanych predmétti, které tak, jak je vi-
dite, mtizete vytisknout na tiskarnu.

7. Kdyz kliknete mysi na tlac¢itko Print, vytiskne se Vam zobrazovany
seznam na aktualné nastavené tiskarné (tu si muzete ve Windows
zmeénit volbou: Start = Nastaveni = Tiskarny).

8. Ze sestavy se dostanete pomoci klavesy Esc nebo kliknutim na
ikonu Zav¥it Zobrazovaé (Cerveny kiizek).

9. Kliknéte mysi na tlac¢itko Nové prihlaSeni — tim se odhlasite a
muze se prihlasit dalsi student.

ProhliZeni Vaseho osobniho rozvrhu s moznosti jeho vytisknuti na
Internetu

1. Spustte WWW prohlize¢ (napf. Netscape nebo Explorer).

2. Otevrete si stranku http://stag.zcu.cz/prohlizeni (tuto URL
adresu napiste do radky Adresa a stisknéte klavesu ENTER).

3. V oddilu Rozvrhy — Osobni rozvrh studenta zadejte své osobni
¢islo a semestr, pro ktery chcete rozvrh vytisknout a mysi kliknéte
na tlac¢itko Vyhledej.

4. Zobrazi se rozvrh v lichém a v sudém tydnu.
5. Vytisknuti na tiskarnu je mozné pomoci pfikazi v menu Soubor =

Tisk.
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2.4.3 WWW klient

Moznost predzapisu pres sit’ Internet je uréena studenttim, ktefi nemo-
hou predbéznou registraci na pfedmeéty provést z univerzitni pocitacove
sité. Jedna se predevsim o studenty, kteri se béhem predzapisu nacha-
zeji v zahranici, jsou nemocni nebo se nemohou dostavit z jinych vaznych
dtivodti. Z tohoto diivodu je béhem Spicky predzapisu (prvni dva az tii
dny) povolen pristup pres Internet pouze mimo univerzitni sit’ a koleje.
Po skonceni Spicky je pristup z univerzitni sité opét odblokovan. Pro pri-
stup z Internetu byva zpravidla vyhrazeno 100 spojeni, to znamena, Ze
ve stejném okamziku muZe pres Internet s IS/STAG pracovat 100 uzi-
vatelt. Tento pocet vS8ak muze byt béhem Spicky snizen v pripadé, ze
nahle vzroste zatizeni databaze IS/STAG, protoze oddéleni informacnich
systémtl musi garantovat funkénost a rychlou odezvu systému v ramci
univerzitni sité. Po odeznéni Spicky je pocCet pripojeni opét zvySen na
dostatecnou hodnotu.

Pokud je zminény pocet pripojeni vycerpan, zobrazi se uzivateli hla-
Seni, aby opakoval sviij pokus o piipojeni o nékolik minut pozdéji. Podafti-
li se uzivateli iisp&€Sné pripojit, je mu toto spojeni vyhrazeno, a pri dalSich
pozadavcich (zapsani/odepsani predmétu, zobrazeni bloku predmétu,
apod.) jiz nemusi ¢ekat. Po péti minutach necinnosti je vSak jeho spojeni
automaticky uvolnéno pro dalsiho uzivatele.

Provedeni vlastniho zapisu je podobné jako u klienta ORIONT pii pred-
zapisu podle studovaného oboru. Po prihlaseni se objevi tabulka blok
predmeétt. Nazvy blokti predmétil jsou odkazy, které zobrazi predméty
vybraného bloku. Dale u kazdého predmeétu je jeho zkratka, ktera je
odkazem na zobrazeni jeho jednotlivych prednasek a cviceni. U kazdé
prednasky a cviceni je vpravo zaskrtavaci policko, kterym oznacite ty roz-
vrhové akce, které chcete zapsat. Volbu potvrdite stiskem tlac¢itka Proved’
zapsani / odepsani. Pokud je rozvrhova akce jiz naplnéna, zasSkrtavaci
policko se u ni nezobrazi.

Po ukonceni zapisu je nutné prohlize¢ zavrit, protoze si pamatuje
Vase uzivatelské jméno a heslo. Pokud byste jej nezavreli, mohla by dalsi
osoba toto zneuzit.

SEZNAMENI s IS/STAG



KAPITOLA 3

REGISTRACE STUDENTU NA
ZKOUSKY

3.1 Pravidla registrace

Registrace studenta na zkousky se fidi nasledujicimi pravidly:
e dopredu si je mozné zapsat jen jeden termin,
e neni mozné si zapsat termin, ktery byl oznacen jako zrusSeny,
¢ pokud mate zapsan zruseny termin, muzZete se z né€j pouze odhlasit,

e podle Studijniho a zkuSebniho fadu se student mtize na zkousku
zapsat nebo z ni odepsat jen do jejiho zacatku, proto po oznaceném
zacatku terminu uz neni termin zobrazovan.

3.2 WWW klient

1. Spustte WWW prohlize¢ (napf. Netscape nebo Explorer).

2. Otevrete si stranku http://stag.zcu.cz/zkousky (tuto URL ad-
resu napiste do radky Adresa a stisknéte klavesu ENTER).

3. Prihlaste se s pouzitim Vaseho osobniho ¢isla a hesla do IS/STAG.

4. V prvni ¢asti je seznam vSech terminti, na které mate mozZnost se
zapsat. Pokud se na dany termin chcete zapsat, kliknéte na zvy-
raznéné slovo ,zapsat® (odkaz), ¢imz se zapiSete na dany termin.
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“

Pokud jste jiz na terminu zapsan(a), objevi se misto slova , zapsat
slovo ,odepsat” a Kliknutim na tento odkaz se muizete z terminu
odhlasit.

5. V dalsi ¢asti najdete seznam predmétii, pro které nejsou vypsany
zadné terminy.

6. V posledni casti naleznete predméty, které jiz mate splnény.
7. Vyberte si dalsi predmét a akci opakujte od bodu 4.
8. Z IS/STAG se odhlasite uzavienim WWW prohlizece.

SEZNAMENI s IS/STAG



KAPITOLA 4

VYPLNENI UDAJU O DIPLOMOVE
PRACI

Na WWW adrese http://stag.zcu.cz/diplomky se prihlaste do sys-
tému s pouzitim osobniho ¢isla a hesla IS/STAG. Nyni mate k dispozici
nasledujici funkce:

4.1 Vyplnéni navrhu zadani

Tyto tidaje vyplnujete predtim, nez obdrzite zadani diplomové nebo ba-
kalarské prace.
e vyplnte poZzadované udaje (nazev prace, vedouciho prace, zasady
pro vypracovani, seznam pouzité literatury),

¢ kliknéte na tlacitko Ulozit pro ulozeni tidajii do databaze,

e kliknéte na Tisk podkladu diplomové/bakalarské prace, v prohli-
ZeCi se Vam zobrazi dokument s Vami vyplnénymi udaji,

e vmenu prohliZzece vyberte postupné polozky Soubor =- Tisk... a tim
provedte vlastni tisk dokumentu (pokud chcete, aby se na tisknuté
strance nezobrazovalo zahlavi a zapati, které generuje prohlizec,
smazte v prohliZze¢i v menu Soubor =- Vzhled stranky znaky uve-
dené u zahlavi a zapati),

¢ vytiStény dokument nechte podepsat vedoucimu prace a odevzdejte
na katedre — Vami vyplnéné tidaje budou pouzité pro tisk vlastniho
zadani diplomové/bakalarské prace.
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4.2 Vyplnéni anotace
Tyto uidaje vyplnujete pred odevzdanim diplomové/bakalarské prace.

e vyplnte pozadované udaje (podrobné vysvétlivky k jednotlivym po-
lozkam najdete pfimo na webovém formulari),

¢ kliknéte na tlacitko Ulozit pro uloZeni idaju do IS/STAG,

e kliknéte na Tisk evidenéniho listu, v prohliZze¢i se Vam zobrazi
tento dokument,

e v menu prohliZece vyberte postupné polozky Soubor =- Tisk... a tim
provedte vlastni tisk dokumentu (pokud chcete, aby se na tisknuté
strance nezobrazovalo zahlavi a zapati, které generuje prohlizec,
smazte v prohlize¢i v menu Soubor = Vzhled stranky znaky uve-
dené u zahlavi a zapati),

e evidencni list vlozZte do své diplomové/bakalarské prace.

Doplnéni tidajt o diplomové/bakalarské prace lze provést také pres apli-
kaci UIS v nabidce Absolvent = Doplnéni iidaja o DP studentem.

SEZNAMENI s IS/STAG



KAPITOLA 5

UZIVATELSKA PODPORA

5.1 Casté chyby

Mezi nejcastéjsi chyby studentu pii praci s [S/STAG patii zadavani Spat-
ného hesla nebo uzivatelského jména. Proto na tomto misté znovu pri-
pominame, Ze do IS/STAG se student hlasi svym osobnim ¢islem (napfr.
A01234) a heslem, které je pred kazdym predzapisem nastaveno na
rodné cislo bez lomitka predchazenym pismenem X. Pokud je tedy Vase
rodné c¢islo 123456/7890, pak Vase heslo je X1234567890.

Nezridka se uzivatelé snazi prohlizet udaje v IS/STAG nebo se snazi
zapsat na zkousku v dobé mezi 1:00 a 5:00, kdy je provadéna automa-
ticka adrzba a zalohovani databaze IS/STAG. V tuto dobu neni mozny
piistup do systému.

5.2 Kapacity predmétu a rozvrhovych akci

Pfi zapisu jednotlivych predméttl je mozno narazit na nékolik kapa-
citnich omezeni. Prvnim z nich je kapacita mistnosti, ktera mtize byt
u kazdé rozvrhové akce rizna — je uvedena primo u kazdé akce a jeji
naplnéni je zfejmé na prvni pohled. Dalsim omezenim, na které pri pred-
zapisu muZete narazit, jsou takzvané kapacity ,A,B,C". Tyto se vztahuji
k predmeétu jako celku a jsou uvedeny u zahlavi predmeétu, nikoliv jiz
u kazdé rozvrhové akce zvlast. Jejich vyznam je nasledujici. Pokud je
nastavena kapacita , A%, pak tato urcuje, pro kolik studentt je tento
predmeét rezervovan jako povinny. Pokud je tato vyCerpana a mate-li
tento predmeét jako povinny, pak mate moznost tento predmeét studovat
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ve vice letech a pro tento rok jiZ je obsazen. Pokud tento predmeét v jiném
roce studovat nemtiZete, pak je ziejmé nejjednodussim reSenim katedru
kontaktovat a zjistit dtivod vycerpani této kapacity. Pokud je nastavena
kapacita ,,B%, pak se jedna o omezeni pro povinneé volitelné predmety.
V pripadé naplnéni této kapacity si musite vybrat jiny povinné volitelny
predmeét z prislusného bloku. Pokud je nastavena kapacita ,C*, pak se
jedna o omezeni kapacity tohoto predmétu pro ty studenty, ktefi jej maji
jako vybérovy. Pokud je tato kapacita vycerpana, musite si vybrat jiny
vybérovy predmeét.

5.3 RusSeni predmétu, o které je maly zajem

Po ukonceni predzapisu 4.9.2003 je vyhodnocen zajem studentt o jed-
notlivée predmeéty. Katedry rozhodnou, které rozvrhové akce, pripadné
celé predmeéty, pro maly zajem zrusi. Seznamy studentti, kterych se tato
akce dotkne, jsou pak k dispozici na studijnich oddé€lenich jednotlivych
fakult a pii vlastnich zapisech. Tito studenti maji zarovenn moznost si
pii vlastnim zapisu zapsat jinou akci nebo jiny predmét bez jakéhokoliv
administrativniho poplatku.

Katedra vsak nesmi zrusit pfedmeét, na ktery je zapsan alespon jeden
student, pro kterého je predmét povinny nebo na ktery je zapsano vice
nez 10 studentti.

5.4 Problémy pri predzapisu a jejich feSeni

Tento odstavec popisuje nejcastéjsi problémy, se kterymi se miizete pri
predzapisu setkat. U kazdého je jeho popis a vysvétleni vcetné reSeni.
Pfedmét nema rozvrh — pii vybéru libovolného predmétu.

Predmeét si nelze zapsat, protoZze vibec neni narozvrhovan. Jedna
se o predmet, ktery neni vyucovan kazdorocné a v letoSnim roce
neni otevien nebo se pripadné miiZze jednat o chybu v rozvrhu.
Vyberte si jiny predmét, pokud si predmét z né&jakych divodh za-
psat musite, pak kontaktujte prislusnou katedru nebo zaslete po-
zadavek do RT systému (viz odstavec 5.5.1) na e-mail:

stag@service.zcu.cz

Predmeét si lze zapsat pouze na jeden semestr (ZS nebo LS) — pri
zapisu libovolného predmétu, ktery jiz mate zapsan v jiném semestru.

SEZNAMENI s IS/STAG
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Predmeét si lze zapisovat pouze na jeden semestr, vyjimkou z tohoto
pravidla jsou napf. télocviky a nékteré dalsi predmeéty.

Pokud se jedna o standardni predmeét, pak si vyberte jen jeden
semestr, pokud se jedna o nestandardni predmeét, kontaktuje pri-
slusnou katedru nebo zaslete pozadavek do RT systému na e-mail:

stag@service.zcu.cz

Na ZS/LS si musite zapsat také prednasku/cvicéeni/seminaf — pri
zapisu libovolného predmétu, ktery ma narozvrhovano vice typua akci
(napft cviceni a prednasku).

Pokud ma predmét narozvrhovano vice typu rozvrhové akce (napf.
prednasku a cviceni), je nutné si zapsat oba typy najednou.

Pokud jste neoznacili oba typy akce, pak je oznacte a predzapis
predmeétu zopakujte. Neni-li mozno oba typy akce oznacit, pak typ
akce, ktery je uveden v chybovém hlaseni je bud’ jiz obsazen nebo
jiz neexistuje. V tomto pripadé se jedna pravdépodobné o chybu
rozvrhu a kontaktujte prislusnou katedru nebo zasSlete pozadavek
do RT systému na e-mail:

stag@service.zcu.cz

Na ZS/LS si 1ze zapsat pouze jednu prfednasSku/cvic¢eni/seminar —
pokousite se zapsat dvé shodné akce (napf. cviceni) jednoho predmeétu.

U predmétu si 1ze vybrat pouze jednu akci daného typu.

Oznacte pouze jednu akci typu, pro ktery chyba nastala a zapis
predmeétu zopakujte.

U predmeétu nelze urcit, s jakym statutem si ho mate zapsat — po-
kousite se zapsat jednotlivy predmeét.

Pokud si zapisujete jednotlivy predmét, pak u takovych predmét,
ktery mate ve svém studijnim planu ve vice blocich s riznymi sta-
tuty, neumi IS/STAG automaticky rozpoznat, s jakym statutem
Vam ma predmeét zapsat.

Pouzijte volbu , Predzapis podle studovaného oboru®, tj. musite si
predmeét zapsat pres studijni plan — nikoliv pfimo. Nejprve se pro-
klikejte ke svému studijnimu planu, poté k prislusnému bloku,
ktery obsahuje predmeét, jenz si chcete zapsat, a poté zapis pred-
meétu zopakujte.
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Provadéni této operace je casové omezeno a v soucéasné dobé neni
povoleno — pri predzapisu libovolného predmétu.

V tuto chvili je pro vas predzapis zablokovan. Prectéte si pozorné
odstavec 2.3.2, kde najdete informace o tom, kdy Vam bude pred-
zapis umoznén. Harmonogram predzapisu je prehledné zobrazen i
na obrazku 2.1.

Pfedmét nelze zapsat, byl by pfekrocen max. poéet kreditu, které si
muzete zapsat v jednom roce — pii predzapisu libovolného predmétu.

Pokousite si zapsat dalsi predmét, ale pro dany akademicky rok by
Vas celkovy pocet kreditti jiz byl vétsi nez 75 (viz Studijni a zkuSebni
fad, Hlava III., ¢l. 16, odst. 3.).

Zapiste si jiny predmét s mensim kreditnim ohodnocenim tak, aby
nebyla prekrocena stanovena hranice. Pokud mate vazné duvody k
zapsani predmétu, podejte u dékana Vasi fakulty zadost o zvySeni
této hranice.

Kapacita A/B/C pro predmét je jiZ obsazena, kontaktujte prisluSnou
katedru — pri zapisu libovolného predmeétu.

Pro kazdy predmét je mozno definovat globalni kapacity (viz odsta-
vec 5.2) a vy se pokousSite zapsat predmeét, kde tato globalni kapacita
je jiz naplnéna.

Vyberte si jiny predmét, pripadné, pokud mate vazné dtivody, mu-
Zete kontaktovat prislusnou katedru a pozadat o zvétSeni kapacity
nebo zasSlete pozadavek do RT systému na e-mail:

stag@service.zcu.cz
Obsazeni nesmi byt vétsi nez plan — pri predzapisu libovolného pred-
metu.
Pokousite se zapsat si akci (pfednasku, cviceni, seminar), ktera je
jiz naplnéna.
Vyberte si jinou akci, ktera jeSté neni zaplnéna, pripadné, pokud
mate vazné duvody, muzete kontaktovat prislusnou katedru a po-

zadat o zvétSeni kapacity nebo zaslete pozadavek do RT systému
na e-mail:

stag@service.zcu.cz
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Krouzek je jiz obsazen — pii krouzkovém piedzapisu pii pokusu o za-
psani krouzku.

Snazite se zapsat si krouzek, ktery je jiz obsazen.
Vyberte si jiny krouzek a krouzkovy predzapis zopakujte.

5.5 Technické potize

V pripadé, Ze narazite na chybu, ktera nespada do kategorii chyb uve-
denych v predchozim odstavci, jedna se pravdépodobné o technickou
chybu. Tento druh chyb hlaste zaslanim elektronické posty na adresu
stag@service.zcu.cz

Vzdy se snazte co nejpresnéji popsat, za jakych okolnosti chyba na-
stala, tedy jaké hodnoty jste zadali a jaké polozky v menu jste zvolili. Po-
kud pouzivate WWW prohlize¢, uvedte adresu webové stranky, na které
chyba nastala. Pouzivate-li aplikaci UIS v ORIONT, uvedte kod formu-
lare, ktery najdete v pravém hornim rohu okna. Uvadéjte i Vase osobni
Cislo. Neuvadéjte vSak nikdy Vase heslo! RT systém je verejné pristupny
k prohlizeni a nékdo by mohl této informace zneuzit.

Vzdy uvedte presné znéni chybového hlaseni, které bylo zobrazeno na
obrazovce. Jediné takto mtizeme rychle a efektivné Vas problém vytesit.
Se zpravou typu ,Nemohu se prihlasit do systému®, ,Nefunguje heslo*
¢i ,Nejde predzapis® opravdu nic nesvedeme. Problém totiZ nemusi byt
obecny, ale miize se vyskytnout jen v uréitych pripadech.

5.5.1 RT systém

RT (Request Tracker) systém slouzi k zasilani pozadavku uzivateli a
jejich evidenci. Pokud zaSlete pozadavek na adresu

stag@service.zcu.cz

je zpracovan timto systémem a rozeslan osobam, které resi pozadavky
tykajici se IS/STAG. Osoba, které je pozadavek nejblizsi (spada do jeji
kompetence) jej prevezme, vyiesi a zasle Vam odpovéd, respektive Vas
poprosi o upresnéni nékterych informaci.

Stav zaslaného pozadavku muZete sledovat na adrese

http://rt2.zcu.cz/rt2

vyplnite-li do policka pod tlac¢itkem Goto ticket Cislo pozadavku, které
Vam bylo zaslano v automatické odpovédi (napr. [zcu.cz #17332], pak
zadate pouze ¢islo 17332) a stisknete tlacitko Goto ticket.
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