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Schvalovani a FK - pristup zaddnim URL
Samotné schvalovani probiha ve webovém aplikaci pro schvalovani a FK. Aplikace je
pristupna zadanim URL do webového prohlizeCe (magionweb.zcu.cz), odkazem z intranetu
nebo odkazem z vyzvy pro schvaleni.

Pri zadani URL se nejprve zobrazi nabidka webovych vysledovek a vstup do aplikace.
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-3 Uetnictvi

-] UCw001 Vysledovka po Gttech s pohyby za zakdzku

-] UCw002 Vysledovka po Gftech s pohyby za pracovistd

-] UCw003 Pfehled hospodaieni za zakazku po obdobich

-] UCw004 Piehled hospodafeni za pracovisté po obdobich

-] UCw005 Vysledovka po dctech s pohyby za zakdzku véetnd ofekdvanych nakladd
-] UCw006 Vysledovka po Uftech s pohyby za pracovigtd vietné ofekdvanych nakladd
E-[aSchvalovani a finanni kontrola

~[] Schvalovani a finanéni kontrola dokladd




Finan¢ni kontrola dokladt

Mistni nabidka obsahuje karty , K vyrizeni“, , Detail dokladu”, ,Vyrizené" a , Nastaveni“. Je
prednastaveno, Ze aktivni je karta ,K vyrizeni, kde najdete seznam dokladd, ke kterym je
treba se vyjadrit. Kliknutim na cCislo dokladu se zobrazi , Detail dokladu”.

K vyfizeni Detail dokladu Wyfizené Mastaveni

Doklad 4 Firma Jat ni A Datum splatnosti




Informacni e-mail

Na schvalovaci proces Vas upozorni informacni e-mail, ktery obsahuje odkaz na
detail dokladu, ktery je treba vyfidit.

| 0 |pfedmét i-;j.jgg‘|at.g{ | o !Datum ¥ | Pricrita Vel

25 zZpravy

Predmét: Vyzva ke schvaleni dokladu ZAV/9815/0197 /18
Odesilatel: IS Magjon - financni kontrola dokadu <sis@sarvice.zou.e>
Datum: Stfeda, 14 Listopad, 2018 06:54 CET
Komu:  Mémcova Lucie <zedes@civ.zou.cz=
I Odpovédét komu: 15 Magion - financni kontrola doMadu <sis@senvice.zou.c>

Doklad: Zav/9815/8197/18

Popls: pokusl23

wystavil: MEmcovd Lucie

Prosim o Vase wyjadreni k dokladu.

Kliknete na tentc odkaz pro prechod ke schvalovani dokladu:
https://fkmagion.zcu.cz,/FK.aspx?ProcesId=384766

Ma tento email prosim necdpovidejte.

Pokud se po kliknuti na odkaz neotevre Ci nenacte odpovidajici stranka, zkuste
odkaz otevrit jesté jednou a nebo jej zkopirujte a vlozte do anonymniho okna.
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Detail dokladu

Detail je pomysiné rozdélen na hlavicku s poznamkou, jednotlivé polozky, schvalovaci ¢ast
spravce a schvalovaci Cast prikazce.

ey T T
A L ——
kit BE ;
Dtnd chokdarks
Otjetindviia: 0B1/9811/0132/18 Finanni kantroia: WV o=y
v Fogiz: prereitacs Distrm st 25.9. 2018
HIaVICka Dotavatel: 160: 25459538 DIL: (225459533 ystaitel: Mmoo Lucie
ANANDA LINE , 55 Otdesidm: He
H 7 Bofdénkoy 26, 544, 453 42 Hodkmios nad Moheioy, Cmkd reputitin
O Je nav y i 2331 24000 K2 Wyt Hmepinyto
[ — Zibimd & rpati
. (Ohici =i to vylisknout, sbych miis ID 11111 & find. A zdrovel] =i vyzkoulim, jok == ben et naformitufe, k! Duds 0= net e civykdd.
SRR Myt w= vitbvals, ket =i i Dral. A jak
Mt doiiady
Ofetindna: MHGKIZFLIZDE
, Cimtin = DPH: 4850,00 K2 Hiitstvi: 3,00 ks o @
Prvni -
Pracoiit: 33000 Certtrum informattizace & vk, techiniy
v Gonest: 111 Vztidvaci ot
polozka o
Zsichrka: 0001 Vrdidves Smnost
Podzakizks:
Pikarcs operace: Ssfek I, Ing. Serdvem razpotitu: Sk Jan, Ing.
Hiek dokindy
Otfetinina: KGKDLLZE
Simtin = DPH: 2726 40000 K2 Mincifati: 80,00 ks v @
Dr h 4 Przndmica:
u a Pracoifti: 33000 Certrum informatizace a vipok. techniky
v Cinnemt: 111 zoidves o=t
olozka e
Zsiirka: 0001 Wzt Sonost
Podzskizka:
smrom operace: Sxfsk Jan, Ing. Sprdveos razpottu: Sxfek Jan, Ing.
mstiici procmsu:

1. Sprives rozpoitu - Sefek Jan, Ing.: Nevyjddil ==

Poznimica (ominnd g zamintl):

Prikazce
operace

Fidat defifg
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Potet dokial k vyfizeni: 1

[ 2 Pikarre cpmarce - &iok 1, Trg Nyt ==

Spravce
rozpoctu = e —

Historie procesa schwalovis




Schvalovaci ¢ast je aktivni jen pro toho, kdo je ze schvalovatell na radé ve vyjadreni se k
dokladu. Prvni se vyjadruje Prikazce operace, druhy Spravce rozpoctu. Pokud Spravce
rozpocCtu schvaluje zavazek, tedy fakturu, musi jesté urcit ucel pouziti a druh majetku.

V pfipadé, ze chcete jako schvalovatel doklad zamitnout, musite povinné vyplnit

74 “
»~Poznamku®”.
| 1. Spravce rozpoctu - Némoova Lucdie: Newyjadfil se
Tiskdrna schvalit
Popis: - HP Laser)et Pro 400 M402dne e
) ChI81A%B19 ) ' e —
Castka: Zakazka: Podzakazka: Pracovisté: Cinnost: FU:
8 400,00 KE nool Q8100 1111
Ugel pougitf:
(D) Akreditované zdroje hlavni &innosti () Neakreditované zdroje hlavni Cinnosti a doplfikova Einnost () Piny odpofet DPH () Uiel pouditi nelze rozligit
Druh majetku:
() Dlouhodoby hmotny majetek (7)) Material do spotfeby, knihy () Technicke zhodnoceni
() Dlouhodoby nehmotny majetek () Materidl na sklad () Ostatni
(O) Drobny hmotny majetek (O Shazby
(O) Drobny nehmotny majetek (O Oprawy
Poznamka {povinna pii zamitnuti):
4
Pridat dzldho wiadfovatele: ' ‘ Pridat wyjadfovatele |
Pocet dokladd k wyfizeni: 1 Predchazi doklad Dalsi doklad ‘ Odhlasit s2 |




Pridani vyjadrovatele

Oba schvalovatelé si mohou pfidat vyjadfovatele, ale nemusi na jeho vyjadreni Cekat.
Vepsanim odpovidajiciho textu nebo kliknutim na Sipku v poli u , Pridat dalsiho
vyjadrovatele” se rozroluje naseptavac osob, tato nabidka je Ciselnik osob vedenych v
programu. Po vybrani osoby se stisknutim tlacitka , Pridat vyjadrovatele” odesle informacni

mail s prosbou o vyjadreni.

\Eastnidi procesu:

1. Spravce rozpoftu - Sadek Jan, Ing.: Nevyjadfil se

Melze provést pozadovanou operad.
Mebyl uréen dali vyjadiovatel, Schwalit

Zamitnout

Poznamka {povinna pfi zamitnuti):

Pridat dalsho vyjadiovatele: H Pridat vyjadiovatele
JIméno
Odhlasit se

-

Pocet dokladd k vyfizeni: 1

m

2. Pfikazce operace - Sagek Jan, Ing.: Newy
DoleZel - nepougivat Ive, Prof, Ing., CSc.

| Evans Perri May

Krdl NEPQUZIVAT Stanislav

Pofet dokladd k wyfizeni: 1 Odhlasit se

Prokopcové NEPOUZIVAT Hana

Stockova - nepoudivat Milada, Ing.

Historie procesu schvalowvani Strako$ NEZADAVAT Zdengk, Prof. Ing., Drsc.
Zobrazit ...
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Svobodova Bozdéchova Lude

\JEastnici procesu:

1. Sprévee rozpodtu - Saek Jan, Ing.: Nevyjadii se

Poznamka {povinna pii zamitnut): Schvalit

Zamitnout

Pfidat dalsho vyjadiovatele: NEmcova Lucie (R—- El Pfidat vyjadiovatele
Odhlasit se
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Pocet dokladd k vyfizeni: 1




Schvéleny doklad

Po schvéleni dokladu obéma schvalovateli se v detailu dokladu zméni stav financni
kontroly.
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K wyfizen! Detail dokladu Vyfizené Nastaveni
Defail dokladu
Objedndvka: 0BJ1/9811/0031/18 | Finanéni kontrola: Schvdleno elektronicky |
Popis: PREZ Datum vystaveni: 25.9, 2018
Dodavatel: Vystavitel: NEmcova Lucie
Odesldno: Ne
., Ceskd republika
Cistka: 2 251 240,00 KE Vykryti: Newykryto
Dokumenty: 0B1/9811/0031/18 Zahlavi a zapati
. . .. Chcisito vytisknout, abych mék ID 11111 ajiné. A zdrovefi si vyzkousim, jak se ten text naformdtuje, kdyZ bude delsi nei je obvyklé.
Pozndmka z objedndvky: Tralahlklllllbllliisbll Trakllllklllalalslslalalal Nanynka se vddvala, kiecek si ji bral. A jak
Radek dokladu
Objedndno: MHGKIZFLIZDE]
Castka s DPH: 4 840,00 KE MnoZstvi: 8,00 ks crv: @
Pozndmka:
Pracovisté: 28000 Centrum informatizace a vypog. techniky
Cinnost: Shll Vzd&livaci éinnost
Fakuftni Gget:
Zakazka: o001 Vzd&lvadi &innost
Podzakdzka:
Pikazce operace: Sadek Jan, Ing. Sprivee rozpoftu: Sasek Jan, Ing.
Rddek dokladu
Objedndno: NMMHG,MNB,IHG
Cdstka s DPH: 20 000,00 KE MnoZstvi: 1,00 ks CPV: @
Poznamka:
Pracovisté: 98000 Centrum informatizace a vypoc. techniky
Cinnost: 1111 vzdBlivaci Einnost
Fakuftni G&et:
Zakdzka: o001 Vzd&ldvad Cinnost
Podzalkdzia:
Pikazce operace: Sadek Jan, Ing. Sprévce rozpoZtu: Sadek Jan, Ing.
[ Radek dokladu




Historie procesu schvalovani

V detailu dokladu se déa zobrazit ,Historie procesu schvalovani“.

Historie procesu schvalovani

Datumn a &as: Jméno:
25.09.2018 15:12 ME&mcovd Lucie
Emailovd vyzva odeslEna na:

Sasek Jan, Ing., sasek@civ.zcu.cz

Zaslat vystavovateli ozndmeni po ukonfeni procesu:&Ano
25.09.2018 15:12 Mémcova Lucie
Zména dokladu, kterd vwwnucuje novou finanéni kontrolu.

25.00.2018 15:19 Sagek Jan, Ing.

25.09.2018 15:19 Sagek Jan, Ing.
Zaskin e-rmail s vwzvou k widdreni Ucastnikovi schvalovani:

Sadek Jan, Ing. (sasek@civ.zcu.cz), Piikazce operace

25.00.2018 15:19 Sagek Jan, Ing.
25.09.2018 15:19 Sagek Jan, Ing.
25.09.2018 15:19 Sagek Jan, Ing.

Operace:
Zasln emailove zpravy

Zména poloZky - vynuceni opakovani procesu

Schvaleni dokladu
Zasln emailove zpravy

Schvaleni dokladu
Schvdleni dokladu
Zasln emailove zpravy

Zaskin e-rmail se zpravou o schvdleni dokladu vyzyvateli: NEmcova Lucie (zedes@civ.zou.cz)




Vyrizené

V mistni nabidce finan¢ni kontroly dokladd na karté ,Vyrizené” najdete seznam vsech
Vami vyrizenych dokladl. Kliknutim na cislo dokladu kdykoli opétovné otevrete detail
dokladu.

- s e

FN 15 Magion Finanéni ko

K wyrizeni Detail dokladu Mastaveni

Dokdad 4 Firma Popis Dokladu Stav procesu Datum vyjadfeni ¥ Datum vystaven Datum splatru'-sﬁ

0BJ1/9811/0031/18 Schnslen 25.09.2018 15:19:08  25.09.2018
elektronicky
OBJ1/9811/0030/18 prezentace s 25.09.2018 14:42:51  25.09.2018

elekironicky




Nepritomnost

Na karté ,Nastaveni“ si nastavujte svou nepritomnost, zvlasté v téch pripadech, kdy z
jakéhokoliv d@ivodu nemUzete vyrizovat doklady v procesu financ¢ni kontroly. Vase
nepritomnost se zobrazi tomu, kdo proces FK spousti, a ten pak mU0ze aktualné zareagovat a
pozadat o vyjadreni Vaseho zastupce.

Menu

F\ 1S Magion Financni kontrola

K wyfizeni Detail dokladu Viyfizens

B2hem nastavend nepfitomnosti na Vas nebudou smérovany wzvy ke schvileni dokladd.
Pidat nepiitomnost:

Zatitek: [26.9.2018 11:47 [ Konec: [3. 10. 2018 23:50 [ : Pfidat
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