Postup prace pri zadavani
»,zadanky“ v EIS MAGION

A




EIS Magion - Objednavky

> Po spusténi (prihlaseni) EIS Magion je zobrazena
zakladni nabidka a Menu, jez graficky zobrazuje
jednotlivé moduly a ulohy programu.

> Menu se nachazi po levé strané obrazovky,
rozbali se pouze podle prideélenych opravnéni a
slouzi k zakladni navigaci a pohybu po
jednotlivych modulech a ulohach.

> Ulohu Objednavky si z Menu vyberte dvojklikem
nebo oznacenim a stiskem klavesy Enter.
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-

rl‘ IS MAGION - magion cvitna databaze - Némcova Lucie <zedes>

Menu  Systém  Sestavy Okna MNapovéda Konec - ukondeni systému

=3 Ekanamika

(-1 Hlawni kniha

----- 1 Intemi doklady bk
-1 Pohledéwvky

----- 1 Objednéwky

f-] Zawazky

7] Cestovni nahrady
1-_1 Banka

H-_1] Pokladna

----- 1 Stravenky

B-C1 Majetek

- Rozpadty s astovanim
B-C1 Rozpoéty

----- 1 Utovéni mezd
B0 Automatické operace
-0 Clsalniky

d-1 Lidské zdraje

7-1 Mzdly

0-C1 Sklady

7-( Spréva dokumenti
7-1 Smlouwy

H-C1 Systém

01 Ciselniky

7-1 Fehledy

----- [ Tisk sestaw ze $ablon
----- [ Tisk sestaw
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Klic
ESC
F1
F2
F3
F&
F7
Fa
F9
F10
F11
F12

CTRL+F1
CTRL+F2
CTRL+F2
CTRL+F4
CTRL+FE
CTRL+F8

Zkratka
Ctri+-A
Ctri+B
Ctri+-C
Ctrl+D
Ctri+E
Ctrl+H
Ctrl+5
Ctri+v
Ctri+x

Klavesové zkratky

Vyznam

Uzavfeni aktivniho okna, pferuseni aktualizace
Kontextova napowvéda dlohy

Pomocny pfehled hodnot - vyvolani Ciselniku
Mowvy

Oprava

Odstranit

VloZit novy detail pfed pozici kurzoru

Pridat novy detail na konec

Pfesun kurzoru na rozvinovaci menu

UloZit / Hledat

Kontextova napovéda

Volby pro aktudlni seznam

Tisk pro aktualni seznam
Uzavreni aktivniho okna

Export z aktualniho seznamu
Obnova dat aktuilniho zaznamu

Vyznam

Ozna&eni viech zaznamd
Odznaceni viech Fadkd
VloZit do schranky

ZaloZka Detail

Sestavy - tladitko ,sestavy"
Karta Hledani

Karta Seznam

WloZit ze schranky

Vyjmout do schranky




Zastupné znaky

nerovna se

= rovna se
= je mensi ALT + 060
= Je vetsf ALT + 062
<= Je mensi nebo rovno
== je vétsi nebo rovno
H je v rozmezi
I neni v rozmezi
| operator ,nebo" ALT + 0124
& operator ,a zarovef" ALT + 038
) zavorky pro pofadi vyhodnocovani podminek
zastupuje libovolny podet znakd
? zastupuje pravé jeden libovolny znak
ALT Gr+ WV
@ je prazdné {we starSich dlohach je moZno pouZit také =)
@ neni prazdné (we starSich Ulohach je moZno pouZit take 1=)
@@ neexistujici zaznam

Rozliseni malych a velkych pismen pfi hledani v EIS Magion:

s Pokud je zadano jedno nebo vice pismen velkych, vyhledava se pfesné stejny tvar, jak je zadano
s Pokud jsou zadana vSechna pismena mald, vyhledani se provadi bez ohledu na velikost pismen

Priklady:
text™® zacina textem nelze pouZit na Cislo a datum
ltext™® nezacind textem nelze pouZit na Cislo a datum
text rovna se textu nelze pouZit na cislo a datum
*text™ obsahuje text nelze pouZit na gislo a datum
I*text™® neobsahuje text nelze pouZit na &islo a datum
*najem™® text "najem" i ve slovech Pron3djem, ndjemne ap.
= 1.2.2017 doklady pfijaté po 1.2.2015
1.5.2017:30.5.2017 doklady zapsané v intervalu od 1.2.2015 do 15.2.2015

*alfa* |cen® v nazvu je obsaZen text "alfa" nebo text zacind textem "cen"



Uloha Objedndavky - vyhleddvaci formular

V levém dolnim rohu zobrazeného formulare jsou karty Seznam, Detail a Hledani. Aktivni je
karta Hledani. Vyhledavat mUzete pomoci zdstupnych znakd. Po zadani vyhledavacich kritérii
kliknete na ,Hledat”, formuldr se prepne na kartu Seznam (vice vysledkl) nebo na kartu
Detail (pravé jeden vysledek).

”
J.\ 1S MAGION - magion cviéna databaze - Némcova Lucie <zedes> =SAC X

Menu Systém  Sestavy Okna Mapovéda Konec - ukondeni systému

[ objednaviy [2018] oo &=
B Fnkee - & 8 E &2 144 »

Objednévka | [] 18 | Staw Plaina objednavka nebo #~| Typ: [~]
Popis: Fin. kan.: |Z| YWystaven!: Iz‘
Dodavatel Wkintic |Z| Odesléni: |Z|
IC: Iz‘ Kaneény pfijemce Patvrzeni: |Z|
DIC DPH wEL: [~] Dodant:
B Daturn 1: Daturn 2:
E Zak. giglo:
Smlouva: Iz‘
Fegistrace: |Z|
Doprawa: IZ‘ Osoba s préwvem podpisu:
Kantaktni osoha: Castka [+] []
Foznarmka:
PoloZky |“hkraajic zévazky | Fegistr smluv | Insokvenéni fizeni | Dokumenty |
'l Fopis poloZky |Objednan0 b Fotwrzeno Dodano  Dodéno v méné |Druh ceny Cena dle druhu |°/o DFH |Zak

4 m

3

Mawj | Hledat | “Wymazat

| Seznaml | T Hiedani ||




N .‘____quednévky).

Zasady a doporuceni

Objednavku zakladejte v aktualnim roce.

Do jedné zadanky zadavejte pouze polozky, které patfi do stejné
objednavkové rady.

Pred zadavanim zadanky se nejprve domluvte na pracovisti, at
predejdete zbytecnému zamitnuti objednavky pri procesu FK.
Pokud schvalovatel objednavku zamitne, je o této skutecnosti
informovano pouze objednavkové misto, které mezi resitelem a
schvalovateli nehodla délat prostrednika a tudiz neschvalenou
objednavku nezpracuje.

Prilezitostné kontrolujte stav své objednavky, abyste se
informovali o pripadnych zménach (kdyz zvolite Spatnou radu,
pracovnici objednavkového mista objednavku stornuji a zalozi jeji
kopii ve spravné objednavkové rade = Uuplné se zmeéni dcislo



v 7

Zalozeni ,,zadanky*

Ve vyhledavacim formulafi stisknéte tlacitko ,, Novy*“.

I\ objednavky [2018] [= =3 ][=]
B Fukee - | & & E & E K 4 b
Ohjednévka [~] 18 | Staw | PlamAohjednavkaneho 3~| Ty [~]
Popis: Fin. kan.: E Yystaven: E'
Dodavatel Wikt [*] odeslani [~]
I E Konetny pfijemce Foterzeni: E
DIC DFH v EU: [~] Dodént
E Daturn 1: Daturn 2:
IE‘ Zak. giglo:
Smilowve: E‘
Registrace: El
Doprawa: E Dsoba s prévernm podpisu:
Kontaktni osoba: Bastla [=] [+]
Poznamka:
PoloZky | \Akryvajici zavazky | Fegistr smluv | Insolvenni fizeni | Dokumenty |
Fopis poloflky |Objedném0 fl. Faterzeno Dodéno Dodanow méné |Druh cemy Cenadle druhu 2 DFH |ZE’1k

Mo [ Hledat ] ’ Wyrmnazat

Z1Seznam | | S Hledani |




Formularf se ,,pfepne” z rezimu vyhledavani a nastavi stav objedndvky na ,,Zadanka“.
Cervend poli¢ka jsou zablokovéana proti pfepisu a ve vétsiné pripadl prfednastavena. Pokud
vite v jaké radé chcete objednat, dopiste Cislo do volného policka vedle polozky
Objednavka a stisknéte Enter. Pokud si nejste jisti, mUzete si radu vybrat kliknutim na
Sipku policka.

J.\ objednavky [2018] = |[= | =
B Fuke - | & & E & E K 4>
Objednévka 18 Stav: Zadanka El Typ: “nitrostatni |Z|
Popis: Fin. kan.. |Mezahajena El ‘ystaweni  [13.09.2018 | NEmcova Lucie E
Dodavatel MNeodesléno E 00.00.0000
I Iz‘ Konedny pfijemce
DIC DPH v EU: [~] ] Dogan:  [00.00.0000

Smlowva: B
Fegistrace; |MNeregistrovat |Z|
Doprawva: E Osoba s prawvem podpisu:

Kontakini osobea: aatka 0.00|ke E Iz‘

Paoznémka:

PoloZky Zadanky |Zahlavi | Zapati | Wykeavajicl zévazky ’—‘ Insalvenénifizeni | Dakurnenty
Fopis polofly Objednana tJ Foterzeno Dodéano  Dodanow méné |Druh ceny Zenadle druhu |°/o DFH |Zak

0.00 0.00 0.00 0.00 Celkowvé s DFH 0.00 21.0
4 m 3
Palodky
Pfidst | | Wloftpied || Mowpisko || Odstranit Ulosit | |  Premus
Seznam | O Detail | Hledani



Objednéavkové rady

Objednavkova rada se sklada ze 4 Cislic, z cehoz prvni dvé Cislice znadi pracovistée (fakultu)
a druhé dveé dislice rozliSuji, o co se jedna

Neinvesticni (sluzby, material + majetek do 40.000 K¢ v¢. DPH, software do 60.000 K¢ v¢. DPH)
» 11 (PS) Majetek (nad 1.000 KC a doba pouzitelnosti vice nez 1 rok)

»12 (PS) PC + komponenty

»13 (PS) SW

> 14 (PS) Spotrebni material (do 1.000 K¢ vCetné nebo s dobu pouzitelnosti do 1 roku)
> 15 (PS) Sluzby NEVYROBNIHO charakteru

> 17 (PS) Kancelarské potreby, CD a DVD

> 18 (PS) Cistici prostfedky a hygienické potfeby

> 19 (PS) Tonery, elektromaterial, hutni materidl, naradi a ostatni material, ochranné pomucky
> 20 (PS) Vydej ze skladu-propagacni predmeéty

> 31 (UK) Knihy, Casopisy

> 51 (PS) Sluzby spojené s opravou a Udrzbou objektd, strojd a zarizeni

»52 (PS) Autodoprava

> 54 (PS) CelorocCni opravy a Udrzba, sluzby

> 61 (CIV) Opravy a udrzba vypocetni techniky

> 71 (VYD) Knihy, publikace, skripta

Investicni (majetek nad 40 000,- K¢ v¢. DPH, software nad 60 000,- K¢ v¢. DPH)
21 (PS) Hmotny majetek

> 22 (PS) Nehmotny majetek (SW..)

Budovy pozemky (nakup)

Stavby




Nabidka Ciselnych rad

Kazdy mUze pouzit jen ty rady, na které ma pridélena prava. Prislusnou radu vyberete
dvojklikem kurzorem mysi nebo oznacenim (zamodrenim radky) a tlacitkem ,Prevzit”.

B Fwke - | & & E&l 2 K d o

Typ  MNazew

-
o

=
w
m

i e e i 3

2111 Zasobowvéni - DOHM

2112 Zasobowéni- DDHM - PC + piislusenstd
2113 Zasobovéni - DOMNM

2114 Zasobowvéni - material

2115 Zasobowvéni- sluzby

2116 Zasobowvéni - centralni sklad

2117 kancel poffely

2118 Eistici prostredky

2119  tonery, elmateriél a ochranné pomicky
2120 “ydej ze skladu-propagacni predméty
2121 Investieni odd. - DHM

2122 Investicni odd. - DNM

2123 Investiéni odd. - nemowv., pozemky

2124 Investitni odd. - rek. a moder. IM.proj.
2125 Investicni odd. - ostatni NIV pro INY
2131 UK - knihy,Zasopisy

2133 UK-PED - meziknihowni wepljcni sluiba
2134 UK-PRA - meziknihowni wepljcni sluiba
2135  UK-TEK - meziknihowniwwpljEni sluzba
2136 UK-EKO - meziknihowniwypdicni sluzba
2151 PS-opravy a Gdrba,sluiby

2152  PS-autodoprava

2154 PS-celoroéni oprasy a Gdriba,sluzby
2161 CIV-oprawy addriba VT

2171 WD -tiskafské a nakladatelské sluZby

KT

ESeznam Y"“Bdﬁﬂl’
I[ Bfevait ]I [ Prewst |
Mo dokiadu [ 1/44 [ |




Popis

Kratkym textem doplnte popis.

m 15 MAGION - magion cvitna databaze - NEmcova Lucie <zedes> |':'—EI__§3_ J

Menu Systém  Sestavy Okna Mépovéda Konec - ukonéeni systému

(= [=@]=]

Fi objednavky [2018]
E& 24>

E| Funkce  ~ |§| -]

Objednavka 3314 [+ [18 | Staw:  |Zadanka | Typ: [Vnitrastatni [=]
IPopis: | iI Fin. kon.: |Nezahajena | wystaveni [18.09.2018 |NEmcovalude [+
Dodawvatel INeodesIano EHDD.DD.DDDD |
I | v Koneény piijemce
DIEDPHVEL | = | [=] pogeni:  [w00.0000 | ]
| = | |
| = | |
| | | H | Srnlouva: |_ E‘
| | Registracs:  Neregistrovat |Z|
|_|| “ | Doprava: | B Osoba s pravern podpisu:
Kontaktm'osoba:l i Castka: —DDDlF :! |_ lz‘
Poznémka: | ‘

PoloZky Zadanky |Zéh\a\x|' | Zapati |Vyl<ryvajl'cizévazky | Fize s | Insohwmenchi fizeni | Dokumenty |
Fopis poloik Objednana M. Potvrzeno Dodano  Dodano v méng | Druh ceny Cenadle druhu %% DFH | Zak

< 1] ] [

Palaky
Fiidt | [ Vlositpied | [ Moviske | [ Odstiani Uit | [ Prensi

Seznam| 0 Detail |YHIedéni|




Dodavatel

Kliknutim na $ipku v poli¢ku vedle ,IC:“ se otevie formulaf Adresar obchodnich partnerd,
kde za pomoci kombinaci Vam znamych kritérii vyhledate dodavatele.

"‘ IS MAGION - magion cvitna databaze - NEmcova Lucie <zedes> =NECE X
Menu Systém Sestavy Okna Napovéda Konec - ukondeni systému
J.\ obsednavky (20181 =R S
B fnkee - | S| & E& 244 b b
Objednavka 3314 [+] 18 | Stay. | Zadanka [+] Tvp: [\nitrastatni [~]
Paopis: kance...... Fin. kan.: [Nezshajena |Z| ‘ystaveni: [17.09.2018 |[Némcova Lucie |Z|
Dodavatel

[Neodeslano [+] bo.o0.0000
I m Kanecny pfijemce
DIEDPHVEL: ] (=]

Dadéni: 00.00.0000

]

Smlouwva: IZ‘
[=]

Registrace: | Meragistravat

Doprasva: |Z| Osoba s pravem podpisu:

Kontakini osoba: Castka: 0,00 ki |Z| IZ‘
Foznamka:
PoloZky Zadanky |Zéh|avi I Zapati i\a’ykryvajicizévazky I Insalveneni fizeni | Dokumenty |
Popis poloZk: |Objednén0 b Patvrzeno Dodéano  Dodéano vméné |Druh cen Cena dle druhu % DPH |Zék

' - onoo | 000 oo 0.00Celkové s DPH i D
< T v

Palozky
Piidt | | Wlositpied | | Mowiiske | [ Odstant Uiost | [ Prensi

=S Detail | 5 Hledéani
l7m| S eteil | T Hiedéni |




Adresar obchodnich dodavatell

Ve formulafi si pomoci kombinace vyhledavacich kritérii a tlacitka , Hledat” zobrazite Seznam
(vice vysledkl) nebo Detail (pravé jeden vysledek) dodavatele.

rm AdresaF obchodnich partnerd - re#im spravee evidence w*
B funee - [ & E &l 214 b
Identifilkace Fegistrace DPH
I DIC DPH v EL: [¥] Platnost ohchodniho partnera
MNazew: Typ platce: |Z| Spréwva pro privilegovang uiivatele
Stat registrace: E
Twp: |z| Owéfeno dne: Platce DPH

Adresy |Elank0vn|'u|513.f | Registrace DFPH | Rejstik |Ostatni | Insolvencni fizeni

.1 MNazew: |
Il Telefon: & Platnost adresy
| Uiice ' | Ersla:| =l i, H sidio
Céstobce: E-mail:
Ohec: IZ‘ Region: | Iz‘
| PsC: _ [] IZ‘ Jazyk styku: | []
Stat: [=]

Mowi l |[ Hledat ]l[ Womazat ]
ElSeznam | £ Detail T Hiedani

I!LNézev obchodniho parthera

1/4 | 0/0




Seznam dodavateld

Ze Seznamu si mUzete vybrat (oznac¢enim radku a , Prevzit” nebo dvojklikem na radek)
pozadovaného dodavatele nebo se vratit zpét na hledani (karta ,Hledani”), pfipadné
»Prerusit” vybér dodavatele, kdy se vratite na plvodni zddanku bez dodavatele.

f "‘ Adresaf obchodnich partnerd - reZzim spravce evidence l&,l
B Funkee - | & E&lE K4
I Mézew ohchodniho partnera Mazew - doplnéni Typ partnera DIE DPHw EU |Platnos

Adarn Cermék Fyzické osoba - podnikatel i
Alena Carmakové Soukromé osoba- nepodnikatel
Anastasiya Hlumakowa Soukromé osoba- nepodnikatel
69934177 Antonin Makowsky Fyzické osoba - podnikatel CZB705142070
BcA. Nela Makarowska Soukromé osoba- nepodnikatel
BT Makedonija Ltd HRG Macedonia Prawnické osoba
Daniel Cermék Soukroma osoba - nepodnikatel
Ing. Adam Cermak Soukromé osoba- nepodnikatel
40630820 Ing. Wanda Zimakowd Fyzické osoba - podnikatel CZ6651206595
Jan Cermék Soukromé osoba- nepodnikatel
Jan Makowvicka Soukromé osoba- nepodnikatel 3
Kamila Maksowé Soukromé osoba- nepodnikatel
Klara Simékové Soukromé osoba- nepodnikatel
47082577 Lurmakaon, s.ro. Prawnicka osoba SK2023759925
27316173 MAKAK climbing s.r.o. Prawnické osoba CZ27316173
takerPaint Préwnicka osoba MNLE533061 38601
264506491 MAKRD Cash & Camy CR sr.o. Frawnicka osoba CZ2k450691
Maksim Lestew Soukromé osoba- nepodnikatel
bartin Simék Soukromé osoba- nepodnikatel
Marting Cermékové Fyzické osoba - podnikatel
75006324 Matefska Skola Tymakow Prawnické osoba
Michael Makosch Soukromé osoba- nepodnikatel
Michaela Cemmakova Soukromé osoba- nepodnikatel
tichaela Cermakova Soukroma osoba - nepodnikatel
26318890 Mermak Czech Republics.ro. priimyslova zona Joseph Prawnické osoba CZ26318890
20078173 Ondfej Cermak Fyzické osoba - podnikatel CZ7506290495
4 10 3
ElSeznarm ,ODetaiI
[ Preveir || [ Prewst
S [ 17/35 [ 171




Detail dodavatele

Nékteri dodavatelé mohou mit evidovano vice adres. Dvojklikem nebo oznacenim pfrislusné
adresy a tlacitkem , Prevzit” se dodavatel ulozi do zadanky.

J.\ AdresaF obchodnich p G - rezim sprgime evidence M
B fukee - | & E& E K 4> M
Identifikace Fegistrace DPH =
Ic: PE7Iae | DIEDPHVEU: [CZeai7aias | Platnost obchodniho parnera L
Mazew: MACROMEXCZECH. sr.o. Typ platce: Registrovana osoba E [T] spréva pro privilegované uivatele
| Stat registrace: 7 - Caska repu'biik-a E[
Twp: |Prawnicka osoba E| Cwvifeno dne:  [02.10.2013 07:37:54 Flatce DFH
Adresy | Bankovni Gty Fegistrace DPH | Fejstfilk | Ostatni | Insolvencni fizeni I
Nazev.  MACROMEXCZECH, sro. :
: | Telefon: | ' Flathost adresy
Ulice: [Senovaine namesti Iéislo:;pop'isné'E[:-B | FAX: | | [ sidio
tastobce: Prahal | E-mail: [
|| Ohec: |Praha B Fegion :Evropsl:(-éunié B
pat: 11000 [+]Praha [=] Jazyk styku: | Cesky [
Stat: iCeské republika E] [T Ovefeno .F.iegistr adres
| [Sidic Nazew |Nazev - doplngni [Ulice Cisla Castoboe

[ MACROMEX CZECH, sr.o. 36/5 Josefov

PRl T

Adresi obchodnich partnerd
[ Oprava H Mo ]

EdlSeznam | O Detail | [ Hledani

Odstranit

Frevait Preniit

5 /562




V hlavicce zadanky si jesté doplnte policka Konecny pfijemce, Dodani a Poznamka. Do
poznamky zapisujte i nadale ID, pozadavky na odeslani hotové objednavky nebo zavedeni
nového dodavatele.

f al
I} 15 MAGION - magion cvitna databaze - Némeova Lucie <zedes> oo 1

Menu Systdm Sestavy Okna MNapovéda Konec - ukondeni systému

I\ objednavky [2018]

|- ]
E| Funkce - |§| &

E& 2 K4 b

Objednavka 3314 [+] 18| Sty |Zadanka

|Z| Typ: Yhitrostatni |Z|

Popis: kance....... Fin. kon.: |Mezah&jena |Z| ‘iystaweni:  [18.08.2018] | Némcova Lucie Iz‘
Dodeawvatel Meodeslano E| 00.00.0000
I 26450691 E Koneeny prjemce
DIC DPHw EL: CZ26450691 Iz‘ B odéni: DD.DD.DDDD'
MAKRO Cash & Camy CR sro. [+]

[=]
Jeremiasova 12497

Smlowva: Iz‘
Stodilky Fiegistrace: |Meregistrovat |Z|
CZ 15500 Prahab15

Doprawa: Osoba s pravem podpisu:
|
Kontakini osobea: Castka: 0,00 ki |Z| Iz‘
IPoznamka: I
PoloZky Zadanky |Zahla\f|' i Zapati I\/ykryvajl'cizavazky | Insalvenéni fizeni | Dokumenty: |
Fopis polaiky |Objednén0 A Poturzeno Dodano  Dodéno v méné |Druh cen Cena dle druhu I% OFH |Zak
0.0y noo oog 0.00 Celkova s DPH 000 210

Polozky
Ffidat H WloZit pred H Movi jakao H Odstranit Uloit ]|

Fremnsit




Polozky zadanky

Policek u polozky zadanky je mnoho, musite pouzit posuvnik nebo tabulator k presunu na
dalsSi polozku.

Polozky Fadanky |Z'ah\aw’ lZﬁpaﬁ I\fykryvaﬂ:\'zévazky | l Insalvencni fizeni I Dakumenty ‘
Popis polozky |Ohjednénn hJ  Potrze Dodéno Dodéno v méné |Druh ceny Cena dle drubu “’/n DPH ‘Z’ak\ad DPH CastkaDPH  Castka s OPH ‘Pnznémka Ohdohi |Zak Pod Prac Ginn FU  CPY  Ufslpoufit  Rozpoftova polozka |Druh polozky
\ B 000 000 000 0,00 Celkava s OPH 0o 2o 0,00 000 0.00 09/2018 Nerezligeng '

Opét plati, Ze vypliujete Vam znama policka. Policka daleZita pro zplsob financovani se
skryvaji pod nazvy Zak (=zakazka), Prac (=pracoviste), Cinn (Cinnost) a Ucel pouZiti a
Druh polozky. Zadanku doporucCujeme po zadani kazdé polozky ulozit.

I Obseanavhy 2018} o e )
B Fukee - | S| @ EEE KO
Objednévka 3314 [+] 18 | Staw: Zadanka =] Tvp: whitrostatni [~]

Popis: kancel...... Fin. kan.: Mezahajena E| Wystaveni:  [13.09.2018 | N&mcova Lucie B

Dodawvatel MNeaodeslana |Z| 00.00.0000

& 26450691 [*]  Konsiny pijemes

DIEDPHvEU:  [CZ26450881  [»]  |FrantaLopatabeznasady [=| podant  [oongoo0

MAKRO Cash & Carry CRis o, [~]

Jeremiddova 12497 Srnlouve: lz‘

Stodilky Feqistrace: Meregistrovat |Z|

C2Z|[165 00 [Preha 515 Doprava: [*] 0sohas prévem podpisu:

Kontakini osobea: Castia: 0,00 Ke |Z| IZ|

Foznamka:

FoloZky Zadanky |Zah\a\x|‘ |Zapat|’ |\a’ykr§f\:aj|‘cw'zavazky | |Inso\venén|’ﬁzem’ |D0kumemy

Faopis poloZky |Objednén0 IdJ Potvrzeno Dodano  Dodano v méné |Druh CEMYy Cena dle druhu %DPH|Zak
kancelafsky papir do kopirky 20,00 krak 0,00 0.00 0.00 Celkowva s DPH 0.00 21.0

kusy
kilowatthodina
[ litry
m metry -
4 m 3
Palaiky
[ Fiids | [ vistpied | [ Nowjske | [ 0dstrant Ubst | [ Prenit

ElSeznam | [0 Detail | Hledani
bR
R, -l




Kliknutim na ,Oprava“ se Vam spusti editacni rezim - zpristupni se moznosti Uprav .

F.Y IS MAGION - magion cvitna databaze - NEmcova Lucie <zedes> e el |

Menu Systém Sestavy Okna MNapovéda Konec - ukonéeni systému

.\ objednavky [2018] =S
B Fukee - | &S| & SRR
Objednévka 3314 [~ [0013 18 | Staw Zadanka [=] Ty “nitrostétni [~] =
Popis: kance..... Fin. kan.: |Nezahajena E| ‘ystaveni:  18.09.2018 |Némcova Lucie E
Dodawvatel Meodeslano |Z| 00.00.0000

I 26450651
DIE DPHw EL: CZ26450691
MAKRO Cash & Carry CR sr.0.

Kaoneény pfijemce
Franta Lopatabeznasady Iz‘ Dodani: 00.00.0000

EEIEE]

|..m

Jeremiasowva 12497
Stodilky

Srnlouwa: Iz‘
[=]

Fegistrace: |Meregistrovat

CZ 155 00 [Praha 515 Doprava: [=] Osobas pravem podpisu:

Kantaktni asoba: Sastkar 20000 Ke  [+] (]

Foznamka: | =
PoloZky Zadanky |Zéh|avi | Zapati |\»’ykr§f\xaj|’cizévazky I Insohsenini fizeni Dokumenty |

Fopis polaZky |Objednén0 M. Fotvrze Dodano Dodéno v méné |Druh cen Cena dle drubu % DPH |Zéklad DPH Castka DF
kancelafsky papir [»]' 500bal 000 000 Celkava s DPH T &
ol i - +

Oprava MNowi || Mow) jako H Storno Froces FK Odesléno Wkt Fiedat Objednavka

|Seznam| 2 Detail lY'HIedéni|

|




Prace s polozkami (jednotlivymi radky) zadanky

,Pridat” - prida dalsi polozku; , Vlozit pred” - vlozi polozku pred oznacenou polozku;
»~Novy jako” - duplikuje se oznacena polozka; ,Odstranit” - odstrani oznacenou

v
polozku.
F B
[\ 15 MAGION - magion cviéna databéze - Nemcova Lucie <zedes> . = | B
Menu Systém Sestavy Okna M3povéda Konec - ukondeni systému
I objednavky [2018] ESH ol 558
E| Funkce — ~ |§|E E &2 4 4 b ¥
Ohjednavka (3314 [+ ]0013 18| Stav  |Zédanka [=] Ty Vnitrostatni [~]
Popis: . Fin. kan.: [Nezahsjena |Z| Wystaveni:  [17.09.2018 | Némcova Lucie E
Dodavatel Neodeslano [~] [bo.no.ooon
I 26450691 [+]  Koneény plijemece
DIEDPHvEU:  [CZ28450691  [»]  |Frantalopatabeznasady [=] podan:  bo0000DD
MAKRO Cash & Carry CR sro. B
Jeremiadova 1249/7 Smlowve: E
Stodlky Fegistrace: |Meregistrovat |Z|
CZ 15500 | Praha 615 Doprava: E| Osoba s pravem podpisu:
Kartakini osoba: Sastka: 10000 K [+] [=]
il | Poznamka:
Il || Polozky zadanky | Zahlavi | Zapat I\/ykryvajl'cizavazky | Insalvenini fizeni | Dokumenty |
Fopis poloZky |Ob_jednén0 ] Fatwrzeno Dodéno Dodanow méng IDruh CEMyY Cenadle druhu % OPH |Zék
Kancelafsky papit o kopirky 2000keb 000 000 090 Celkova s DFH w00 2
|l
il [ - ;
FDDZE}'
Fiidt | [ Viditpied | [ Moviisko | [ Odstranit Uit | [ Prensi




Pridani dokumentd

Dokumenty mUzete prilozit k ulozené zadance, kdyz kliknete na kartu ,,Dokumenty*.

J.\ 15 MAGION - magion cviéna databaze - NEmcova Lucie <zedes> o
Menu Systém Sestavy Okna Mapovéda Konec - ukondeni systému
i\ objednaviy [2018] =0 [EoR
B Fukee - |3 & E &2 14>
Objednavka 3314 [+]0013 18| Staw  |?adanka =] Tye: Vnitrostatni -] M
Popis: kancel..... Fin. kan.: |Nezahajena |Z| ‘ystavent  17.09.2018 | N&mcaova Lucie |Z|
Dodawvatel Meodeslano E 00.00.0000
o3 26450681 [~] Konetny pfijemce
OIc OFH wEL CZ2E450691 E Franta Lopatabeznasady |Z| Dadani 00.00.0000
M&KRO Cash & Carry CR sro. -]
Jeremiggova 1249/7 Smlouva: |Z|
Stodlky Registrace: MNeregistrovat E|
CZ 15500 | Praha 15 Doprawva: |Z| Osoba s prévem podpisu:
Kaontaktni osoba: Eastka 1o000/ke  [+] [~]
Foznémka: 1]
FoloZky Zadanky i Zahled | Zapati | Wyknpvajici zévazky | | Insabsenéni fizeni Dokumenty |
Fopis poloiky |Objednén0 h.l Poterzeno Dodano  Dodéno v méns |Druh CEMY Cena dle druhu * OFH |Zék
kanceléisky papirprokopirky [ ~|  20.00krsb oo 000 000 Celkova s DPH o 2
S m 3
Objednavky
Oprava ] | Mowi | ‘ Mowi jako || Storno Froces FK Odeszlano Wokryto Objednavka




Na karté kliknéte na ,,Pripojit“. Pokud bude objednavka v edita¢nim rezimu, budete mit
tlacitko nepristupné (Sedivé). Editacni rezim ukoncite ulozenim objednavky.

I\ 15 MAGION - magion cvitna databéze - Némcova Lucie <zedes> [E=REE
Menu Systém Sestavy Okna Népovéda Konec - ukonéeni systému
I\ objednavky [2018] [E=R(Ec]
B Fuke - | & & E &2 144 p o
Objednavka 3314 E‘DDH 18 Staw: Zadanka E| Typ: Whitrostatni |Z| i
Popis: kancal..... Fin. kan: |Nezahajena |Z| Wystavenis  17.09.2018 | MNémocowd Lucie IEI
Dodavatel MNeodeslano E| 00.00.0000
o3 26450691 [=]  Koneeny piijemce
DICDPHVEU;  [C226450831  [v|  [FrentaLopatabeznasady Dodéni  00.00.0000
MAKRD Cash & Carry CR s ro. []
Jeremidsova 12497 e et lz‘
Stoddlky Registrace: |Neregistrovat |Z|
CZ 16500 Prahab15 Doprava: |Z| Osoha s prévem podpisu:
Kontakini osoba: Sastka: 1000ke  [~] [~]
Poznamka: -
| Palnzky zadanky | Zahlavi | Zapati | Vykpvaici zéavazky | Insalvenénifizeni | Dokumenty
Pradmét 4 Klitova slova Twp Ffipoijil Zapsano b
| Prioit |
Odpaijit
Objednévky
Oprava ] [ Mowp | [ Mowi jako ] [ Storno Proces FK. Odesldno Wolkrpto Objednavka
I Seznam| 2 Detail | F Hledani |
= r = = - r ey r Y




Otevre se dialogové okno Nova priloha, kde si mizete vybrat ze dvou moznosti:
1. Soubor a pres dalsi dialogova okna vyberete soubor ulozeny v pocitaci.

Nova pfiloha

Ffidat:
@ Soubor
) Dokument

[ Prevzit ][ Prerusit

>
% | Dokument

“iyherte soubor, ktery choste pfidat do dokurnentd:

|

Caroy ko

E

Fedmét

‘OEJIEH 4/0013/16

Kligova slova:

‘OEJ;‘331 440013718, MAKRO Cash & Carmy CRs.ro, kancel...

Dokonéit

rm Oteviit

o] |

Oblast hledani: L@ Home (H}

Mazev polozky

%) Thumbs

™. zadost_8920840293
@]Zépis Magion

|E_|1Zépis ze sethkani a Ekoleni FICv
L) zidiohodiny_2018.08.27

- @f e m
Datum zmény Typ -
1?.9__.20]._8 11:31 Dam Bas
20.8.2018 11:20 Adobe &
56,2018 14:13 Dokumer
30.8.2018 14:51 Dokumer _-|
27.8.2018 7:54 Soubor -

.

' [

Nazev Zadost_8920840293

souboru:

3

Soubory typu:

- ] [ Stomo |

| Dokument S -

“ybere soubar, ktery cheete pfidat do dokumentd:

[H:\Zadost_sa20540293 pot
Earowy ko

Predmét

jOEJ:’SSM;’UUTSHE

Klitowé slova

iOEJ:’SS] 4/0013/18. MAKRO Cash & Carry R sr.o. kancel...

I Dokondit I Pemsit ‘




2. Dokument a v dialogovém okné vyberete soubor ulozeny v EIS Magion.

r

Mova pfiloha

Ffidat:
Soubor
@ Dokument

Prevat | [ Prensi

7| Dokumenty

-

| Slozky

Maje dokumenty

Sdilené dokurnenty
L Vefejne dokumenty
F Wyhledané

3 Kog

Cislo  |Fedmét | Tyn
246387 Mabidka do Text (o
241375 informace o Text (m
236799 Vykresy dill Text (o
234371 Seznarm ré Soubor

Velikost [kB]  |Vlastnik  |Zalofendne  |Upr
103 Martan Jifi, 1.12.2071411:02:
163 Rompaortl J 30102014 14:0¢
279 Honner Mil: 29.9.201412:31:
38 Sistkowa H 1082014 9:00-2

232811 Mabidka B- Text (i

134 Martinec F: 28.8.2014 14:37:

232650 Specifikace Soubor
229823 Technicka s Soubor
228460 PC_technict Obraze
229231 Cenowa nak Text (o
2284494 Technicka : Soubor
226034 Mabidkand Text (d
225511 cenova nab Text (m
225394 Mabidkea__1 Text (jn
224284 Cenova nak Text (o
224282 Mabidkaf £ Text (o

1

27 Martinec Pe 27.8.201416:03:
28 Martinec P« 30.7.207413:29:
97 Martinec Pe 28.7. 2014 8:55:0
83 Martinec P« 24.7.20148:22:.0
15 Martinec Pe 16.7.2014 16:37:
39 Martinec P« 26.6.207411:13:
160 Martinec P 20.6.2074 16:20:
53 Martinec P« 20.6.20146:4%:5
286 Martinec P 9.6.2014 14:268:2
169 Martinec P: 9.6.2014 14:22:4

Seznam | Hledani

Oprava |

| Fevzit ' Fernusit




Zadanka s pfidanymi dokumenty

-
[\ 15 MAGION - magion cvitna databaze - NEmcova Lucie <zedes> =

Menu Systém Sestavy Okna Népovéda Konec - ukonéeni systému

.\ objednavky [2018] [F=0[EER
B fke - | 5| & E &2 144 » o
Objednavke [3314 [=]0013 18| Stev  |Fodanka [=] Tve riitrostatri = i
Popis: kancel..... Fit. kaon.; |Mezahéjena |Z| Wystawenis  17.09.2018 | Mémcocowd Lucie IZI
Dodavatel MNeodeslano E| 00.00.0000
oS 26450691 [*]  Koneeny piijsmes

Il| oizoprvew  [czzessteal [o]  [Frentalopatebeznasady [*] Dodan:  [O0E00D
MAKRO Cash & Carry CR s.ro. []
Jeremidsova 124977 e lz‘
Stoddlky Registrace: |Neregistrovat |Z|
CZ 15500 Prahab15 Doprava: |Z| Osoha s prévem podpisu:

Kontakini osoba: Sastka: 1000ke  [+] [~]

Poznamka: il
FPologky Zadanky I Zahlawi | Zapati I\f’ykryvajl'cizévazky |Inso|venén|'?|’zen|’ Dokumenty |
Fradmét ~ Klitova slava Typ Pfipojil Zapséno |
OBJ/3314/0013/18 OBJ/3314/0013/18, MAKRO Cash & Carny 1 pdf Mémcowva Lucie 17.09.201814:30 —
Nabidka Pehi 403747 T AT 170920181435 [ Pepoit |

1 Ohjednévky
Oprava ] I Mowp ] | Movi jako I I Storng Froces FK Tisk... Odeslano Wolkrypto Ffedat Objednavka

|Seznam| L2 Detail ‘]’Hledéni|
LT —— -




Predani zadanky

Zadanku, kterou jiz dale nechcete upravovat, tla¢itkem ,Predat” pomysiné predate
objednavkovému mistu, které ji dale zpracuje.

r
"‘ IS MAGION - magion cvitna databaze - Némcova Lucie <zedes>

CZ 15500 Frahab15 Doprava:

Kantakini osoba: Castka:

100000 K&

Foznémka:

[]
[]

=

Menu  Systém  Sestavy Okna MNépovéda Konec - ukongeni systému

F.\ objednaviy [2018] =
B Fuke - & 8 E @ dar
Objodnévka [F314_[=]0013 18| S |Zadanka [=] Tvp Vnitrostatni = 5
Popis: kance..... Fin. kan.: [Mezahajena E| Wystaveni 18082018 | MNeémcowd Lucie B

Dodevatel MNeodeslano |Z| 00.00.0000

o3 126450691 IE‘ Kaoneény pfijermce

DICDPHvEU:  [CZ26450681  [+]  [FrantaLopatabeznasady [*] podant  PO0O00IE

MAKROD Cash & Carry CR s.r.o. [+]

Jeremiagova 1243/7 o = L
Stodilky Fegistrace: Meregistrovat E

Osoha s préavem podpisu:

[-]

Polozky zadanky |Zahlavi | Zapat | Vyknvaiicizavazky |

| Insolventcni fizeni

Dokumenty |

Popis poloiky |Objednén0 tJ  Potwrze Dodano Dodano v mené |Druh ceny Cena dle druhu %% DFH |Zéklad DPH Castka DF
0,00 0.00 200,00 21 166,29 3¢
oo oo oooo. 21 861,18 13

A 1

b

Objednavky
Oprava ] I

MHowi ][ Mowi jaka H Storno

Froces FK

Odeslano

Vukmto | Predat | Objednévka

Seznam! D Detail !YHledaniI
I~ [ [




Predana zadanka

Po potvrzeni dotazu se stav zméni ze Zaddanky na Pfedanou Zddanku a Vase prace v
podstaté konci. Predanou zddanku si kdykoliv mUzete vyhledat, ale jiz ji nem{zete nijak
editovat.

Na objednavkovém misté Vasi objednavku prekontroluji, zméni jeji stav na ,,Platna
objednavka“, spusti financni kontrolu a dale s ni nakladaji podle potreby.

OvsSem, pokud v Pfredané zddance najdou zdvazné chyby, mohou opétovné zménit stav na
Zadanka (pomysiné Vam vréti objedndvku k pfepracovani) a informuji Vas o chybéch a jak
je mate opravit.

[\ objednavky [2018] [=n oy ==
E| Furkce - | §| & E <=.4| [Z 14 4 » b
Objednavka 3314 [+ ]0013 18 | Stav: |[Predan zadanka 1| e Vnitrostatni =]
Fopis: kancel Fin. kan. Mezahdjena [=] wwstaveni [13.08.2018 | Nemeova Lucie
i A Dodavatel Wikt | MNewykndo Odeslani: | |MNeodeslano 00.00.0000
Potvrzeni lé] « _— IZ' E
1 26450691 Iz‘ Koneény pfijemce Fotwrzenic | Nepotvrzeno |Z| 00.00.0000
= —— DIEDPHEW:  |CZ2R450631 [+]  [Frantalopatabezndsacy [*] Dogani 0000000
=% Opravdu i prejete predat tuto Zadanku k dalfimu zpracovani? =
I | MaKRO Cash & Carry CR s.ro. lz‘ Daturn 1: 00.00.0000 | Daturn 2: 00.00 0000
E| Zak. Eislo
Jeremiggova 12497 .
l Ano | | Ne ! Smlouve IZ‘
e — Stoddlky Registrace: |Meregistrovat E
G2 [185 00 ||Praha 515 Doprava: [*] 0sobas pravem podpisu:
Kontakini nsoba, Gastia: oo ke [+] [~]
Foznamka:
PoloZky Zadanky | Zahlavi | Zapati | Wyknavajici zavazky Insoksentni fizeni Diokumenty:
Popis poloZky Objednano MJ Potvrzeno Dodano  Dodéanowméné [Drub ceny Cena dle druhu ‘% DFPH |Zﬁk|ﬁd DP
kancelafsky papir do kopirky 2000 krak 0.00 0.00 0,00 Celkova s DFH 100,00 21 i
Il 1] 2
Objednavky
| Oprava | | Mowg | | Maowi jako ‘ | Starno Proces FE Tisk... Odeslano Wkto Predat Objednavka
ElSeznam | {0 Detail | Hiedani




Opakovani pojma.

System pracuje pouze s ruznymi stavy objednéavky:
Zadanka, Predana zadanka, Platna objednavka a Neplatna.

Objednaci rada musi byt zadana.
Dodavatel neni povinné vyplnované policko.
7ddanka musi byt pfedana, jinak na ni nebude bran zfetel.

Predanou zadanku muUze objednaci misto zménit na
Zadanku a tim ji vratit k prepracovani.

Financni kontrolu spousti objednavkové misto

_Nnad objednavkou ve stavu ,Platna objednavka“.
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