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Zadani zadosti o dovolenou v pripadé prace vykonavané na zakladeée

dohod konanych mimo pracovni pomér (DPP, DPC)

Dovolenou v pfipadé prace na zakladé Dohody o provedeni prace (DPP) nebo Dohody o pracovni
¢innosti (DPC) je moZné &erpat pouze tehdy, pokud na ni vznikne nérok (odpracovani min. 80
hodin a souc¢asné trvani DPP/DPC minimalné 4 po sobé jdouci tydny). Vysi aktuélniho naroku
konzultujte pfipadné na Oddéleni mzdova uctarna (OMU) u své mzdové tcetn.

Dovolenou z DPP/DPC je mozné &erpat pouze v predem rozvrzené sméné. Postup pfi zadosti
o dovolenou z DPP/DPC se oproti pracovnimu poméru lisi. Je nutné aktivné vyplnit po&et hodin,
o které zaméstnanec zada.

e

Nazorny pfiklad zadani Zddanky u zaméstnance s vice PPV:

1. Pokud zaméstnanec o dovolenou na ,dohodé“ Zada, ponecha defaultné nastavené
zaskrtavatko Zadam zaskrtnuté a musi zadat do pole ,,Akt. Zadanka“ poéet hodin, které si
chce vybrat.

Konec - ukonéeni systému

s Osobni portal Zédanky © pracovni volno zaméstnance:

e- Personélni udaje

|- Vyplatn listek Seznam Zédanek

‘ Zédanky o pracovni volno

- Cestovni prikazy Zadost
@ ManaZersky portal Druh nepfitomnosti: Dovolend
0Od: 11.06.2024 [0 Prvni den jen 1/2 smény
Do: 12.06.2024 [J Posledni den jen 1/2 smény

Poznémka pro schvalovatele (misto pobytu, kontakt, zastupujici osoby):

V piipadé, Ze Zadost byla schvélena Ustné, uvedte prosim, kym a kdy:

CPP 1, pracovni pomér, - — T —

Narok: 240 (30dnu) Cerpéno: 32 Zadosti: 72 Zustatek: 136 Akt Zédanka: 16 Prehled nepfitomnosti ¥

arok: 12 Cerpéno: 0 Zadosti: 12 Zustatek: 0 <Akt. 2a'danka:> Prehled nepfitomnosti ¥
R —

[ Prodet ke schvaleni | | prewsit |

CPP 12, dohoda

2. Pokud zameéstnanec o dovolenou na ,dohodé“ nezada, musi zruSit zasSkrtnuti pole
»Zadam“av poli ,Akt. 7adanka“ z(istane nula (0). Zvlasté v pfipadech, kdy je vypliiovana
zadost o dovolenou pouze z pracovniho poméru, ktery je soubézny s dohodou, je nutné vzdy
toto zaskrtnuti zrusit (pokud v poli ,,Akt. Zadanka“ zlistane nula, nelze pfedat ke schvaleni).

Konec - ukongeni systému

& Osobni portél Zadanky o pracovni volno zaméstnance:
& Personélni ideje
- Vyplatni listek Seznam zadanek
(o —— 2Zadost
& Manazersky portél Druh nepfitomnost: Dovolens ¥
Od 11.062024 [v] O Prvniden jen 1/2 smény
Do 12062024  [v] [ Posledniden jen 1/2 smény

Poznémka pro schvalovatele (misto pobytu, kontakt, zastupujici osoby):

V pfipadé, Ze Zédost byla schvélena (stné, uvedte prosim, kym a kdy.

CPP 1, pracovni pomér,

Narok: 240 (30dnd) Cerpéno: 32 Zédosti: 72 Zustatek: 136 Akt Z4danka: 16 l Prehled nepfitomnosti ¥

CPP 12, dohoda

Nérok: 12 Cerpéno: 0 Zédosti: 12 Zustatek: 0 Akt Zédanka: 0 Prehled nepfitomnosti ¥
| Precat ke schvatent Presit |



https://www.rektorat.zcu.cz/rest/cmis/document/workspace:/SpacesStore/67c9fc0f-52d6-43e8-9bcd-43f6c36a5836;1.7/content

3. Pokud zaméstnanec nezméni hodnotu v poli ,,Akt. Zadanka“ nebo neodskrtne zaskrtnuté
pole ,,Zadam“ a pokusi se predat zadanku ke schvéleni, aplikace zobrazi informaéni hlasku
s vysvétlenim, ale nikam se bez Upravy ze strany Zadatele neposune.

Konec - ukonceni systému

&- Osobni portal iédanky o pracovni volno zaméstnance:

& Personalni idaje

t Vyplatni listek Seznam Zédanek
L Cestovni piikazy | Zadost
& ManaZersky portal Druh nepfitomnosti: Dovolena
Od: 11.06.2024 [ Prvni den jen 1/2 smény
Do: 12.06.2024 [J Posledni den jen 1/2 smény

Poznémka pro schvalovatele (misto pobytu, kontakt, zastupujici osoby):

V piipadé, Ze Zédost byla schvélena (stné, uvedte prosim, kym a kdy:

CPP 1, i i e e — e — — — -—

Nérok: 240 (30dni) Cerpéno: 32 Zédosti: 72 Zistatek: 136 Akt zadanka: 16 Prehled nepiitomnosti ¥

CPP 12, e e m— . — e ——— . = -

Narok: 12 Cerpéno: 0 Zédosti: 12 Zistatek: 0 Akt. Zadankaf 0 Prehled nepfitomnosti

l Predat ke schvaleni | [ Prerusit

Konec - ukon&eni systému

& Osobni portal Zadanky o pracovni volno zeméstnance: | —

& Personalni idaje

Seznam Zadanek

Cestovni piikazy

ManaZersky portal Druh nepfitomnosti: ~ Dovolend

Od: 11.06.2024 [ Prvni den jen 1/2 smény
Do: 12.06.2024 [J Posledni den jen 1/2 smény

Poznémka pro schvalovatele (misto pobytu, kontakt, zastupujici osoby):
|

V pfipadé, Ze Zadost byla schvalena ustné, uvedte prosim, kym a kdy:

I Informace
Hodiny ¢erpani dovolené u dohody musi byt kladné a men3i nebo
- Nérok: 240 (30dnt;) Cerpéano: 3| rovny zUstatku dovolené.

S —— —— e

Cerpéno: 0 Zadosti 12 Zstatek: 0 ((Akt zédanke:[0_|') Prehledn: nosti ¥ ‘

| Predatke schvateni | | Prerusit |




