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Smérnice rektora ¢. 02R/2006
UPLATNENI A ZAVADENI JEDNOTNEHO IDENTIFIKACNIHO SYSTEMU

Tato smérnice upravuje realizaci jednotného identifikacniho systému (ddle jen JIS), jako
jednoho z informacnich subsystémi Zapadoceské univerzity v Plzni (ddle jen ZCU).

Cldnek 1
Jednotny identifika¢ni systém

(1) JIS slouZi k identifikaci osob, kterymi jsou v ramci ZCU zejména studenti, zaméstnanci a
dalsi osoby. Je sloZen zejména ze snimacti, bezkontaktnich identifika¢nich karet, podpiirného
programového vybaveni a informacnich databazi. Systém vyuZziva pocitatovou sit’ ZCU.

(2) Organizaénim a odbornym garantem pro uplatnéni, zavedeni a dalii rozvoj JIS na ZCU
je Centrum informatizace a vypocetni techniky (déle jen CIV).

(3) Veskeré zmény, opravy a modernizace JIS je moZno provadét jen s ptedchozim souhlasem
odpovédnych pracovnikt CIV.

Clanek 2
Identifikaéni karta

(1) Soucésti JIS je bezkontaktni identifikacni karta (déle jen IK).

(2) IK je prikazem studenta podle wust. § 57 odst. 1 a odst. 2 zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych Skolach a zaméstnance ZCU. IK je nepfenosna.

(3) IK slouZzi zejména k osobni identifikaci (vizualni 1 elektronické) jejiho drzitele (uZivatele)
a vyuzivani sluzeb, slev ¢i jinych vyhod poskytovanych jednotlivymi systémy v ramci
infrastruktury JIS v zafizenich a prostorach ZCU nebo u smluvnich partnert.

(4) Drzitelem IK je:
- student bakalaiského, magisterského a doktorského studijniho programu,
- zaméstnanec ZCU,
- host ZCU,
- dalsi osoby.

(5) Drzitel IK se na pozadani opravnénych zaméstnancii prokazuje IK zejména pfi:
- vstupu do stieZenych objektd, resp. mistnosti,
- objedndvani jidel v menzach,
- pujéovéni v knihovnach ZCU,



- pristupu k vypocetni technice,

- ziskani podkladl pro registraci uZivatelského konta v siti WEBnet,
- predzapisu nebo zdpisu na dalsi studijni obdobi,

- osobnim prokazovani v objektech ZCU,

- kopirovani a tisk za dplatu,

- ukladéni do Satnich skiin¢k.

(6) IK je ve vlastnictvi ZCU.

(7) Kazdy nastupujici zaméstnanec je povinen si zajistit vydani IK pro svoji osobu Postup
vydavani IK, vraceni IK a pokyny pro spravu IK pro zaméstnance stanovi piiloha ¢. 1 této
smérnice.

(8) Zaméstnanec pii prevzeti IK podepisuje formuléf ,,Potvrzeni o pievzeti identifikacni karty
JIS“. Vzor formuldfe je uveden v pfiloze ¢. 2 této smérnice. Vraceni IK je potvrzeno
operatorem oddéleni provozu CIV (ddle jen HelpDesk) ve formuléfi ,,Potvrzeni
o vypofadani zavazki zamé&stnance vigi ZCU*, jehoZ vzor je piflohou &. 3 této smérnice.

(9) Je-li student sou¢asné v pracovnim poméru k ZCU, pak jeho stavajici IK slouZi zdroven jako
prikaz zaméstnance.

(10) Jinym drzitelim nez zaméstnancim je IK zapijCovdna na zdkladé¢ pisemné smlouvy
o vyptjcce (vzor viz pfiloha €. 4) a po sloZzeni vratné kauce 400.— K&, kterd propada
ve prospéch ZCU v nasledujicich pifpadech:

- drzitel IK ztrati, poSkodi nebo mu byla odcizena,
- drzitel IK nevrati do 15 dnil po uplynuti stanovené doby.

(11) Podrobné pokyny pro spravu IK pro jiné drZitele jsou uvedeny v piiloze €. 5 této smérnice.

(12) Pokud drzitel — student studuje vice studijnich programi, sklad4 kauci pouze jedenkrét a je
mu vystavena pouze jedna IK.

(13) Kazdy student bakalarského, magisterského a doktorského studijniho programu je povinen si
opatfit IK prostfednictvim operdtorit HelpDesk. Studenti si IK zafizuji po pfijeti ke studiu.

(14) Drzitel — student musi byt pfed vydanim IK pfijat ke studiu a takto zaveden do databaze
IS/STAG.

(15) Drzitel — student (host) musi pii vraceni 1K predlozit operdtorovi HelpDesku ,,Potvrzeni
o vyporadani zavazkl studenta (hosta) vici ZCU* (vzor viz piiloha €. 6). Toto potvrzeni je
uloZeno na piislusném studijnim oddéleni.

(16) Agenda a administrace uzivatelll IK v ramci JIS je provadéna dvoustupnové takto:
- zazavedeni IK do systému a jejich spravu zodpovid4 administrator JIS,
- pridélovani uzivatelskych prav provadéji lokalni spravci.

Clanek 3
Provoz systému

(1) Systém JIS je provozovan v aplikacich podle c¢lanku 2 odst. (5). Spravu piistupovych prav
uzivateld provadi urceni lokdlni spravci.



(2) Aplikace systému JIS jsou provozovany lokalné nebo centralné. Cilem je modularni tvorba
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celistvého systému, ktery spolupracuje s jednotnou databdzi uZivatell, s mozZnosti
poskytovani dat do ostatnich aplikaci informac¢niho systému ZCU.

(3) Za centrdlni evidenci uzivatelt IK, spravu databdzi, provoz a servisni zajiSténi provozu
celého systému zodpovidd administrator JIS. Za timto dcelem spolupracuje s externimi
dodavateli resp. provozovateli jednotlivych subsystémii JIS a s ostatnimi pracovisti CIV,
zejména operdtory HelpDesku. Ddle spolupracuje s lokdlnimi spravci a zajiStuje jejich
Skolen{ a pfistupy do systému. Na vzddlenych pracovistich provadi mistni evidenci uZivatela
a vydej IK urceny pracovnik na zdkladé pokynii a v soucinnosti s administratorem JIS.
Administrator JIS je organizatn¢ zafazen v utvaru CIV/LPS (Laboratoi pocitacovych
systémill). Kontaktni e-mailovd adresa je jis@service.zcu.cz, kontaktni telefon +420 377 63
2727.

(4) Spravu mistni aplikace JIS provadi lokalni spravce. Lokdlniho spravce urcuje vedouci
pracovnik daného pracovist¢ po dohod€¢ s administratorem JIS. Lokdlni sprdvce zajiStuje
administraci uzivatell svéfeného lokdlntho uzlu; jednotlivym wuZivatelim pfid€luje
piistupova opravnéni a Casové ramce.

(5) Veskeré platby spojené s provozem a administrativou IK v systému JIS Ize provadét pouze
nasledujicimi zptisoby:
- bezhotovostnim prevodem na ¢et ZCU (jako variabilni symbol uvede uZivatel své rodné
¢islo bez lomitka),
- hotovostni platbou v pokladné ZCU,
- vodavodnénych pifpadech mimo provozni hodiny pokladny ZCU na pokladné
HelpDesku.

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

(D) Touto smérnici se rusi smérnice rektora ¢. SR/2003.

(2) Tato smérnice nabyv4 ucinnosti dnem 15. 1. 2006.

Doc. Ing. Josef Prtsa, CSc.

Piiloha:

Postup vydavani, vraceni a spravy IK pro zaméstnance

Vzor ,,Potvrzeni o pievzeti identifikacni karty JIS*

Vzor ,.Potvrzeni o vypoiddani zdvazki zaméstnance viici ZCU*

Vzor ,,Smlouvy o vyptjcce identifika¢ni karty*

Podrobné pokyny pro spravu IK pro jiné uZivatele (student, host ZCU, ostatni)
Vzor ,.Potvrzeni o vypoiadani zdvazki studenta (hosta) viigi ZCU*
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Rozdé€lovnik:
- kancelar rektora, prorektofi, kancelar kvestora
- kanceléafe dékant, tajemnici fakult
- feditelé NTC, UUD, CIV, SPC, ZV, CIV, UK, VYD, PS, SKM, SUZ
- vedouci odboru IA, OLP, PER, EO, TO

Vyftizuje: CIV, ¢. tel. 377 632 727



