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1.1 STRUCNY POPIS

Informacni systém studijni agendy IS/STAG predstavuje aplikaci, kterd dnes zabezpetuje veskeré evi-
dence tykajici se studenta, studijnich programd, studijnich oborq, studijnich pldnt, pfedméta, rozvr-
hovych akei, zapisti studentd na pfedméty, zapist studentd na rozvrhové akce, zdpist studentl na
zkous$ky, studentd — uchazeél (ptijimaci fizeni), studentd — absolventl (vystavovéni zavéreénych
dokumentt), matriky studentd, evaluace (sledovani kvality) studia.

Aplikace IS/STAG je vyvijena na ZCU nad databdzovym systémem Oracle a kromé ZCU ji pouzivé
nékolik dal$ich vysokych $kol v Ceské republice. Studijni agenda (jako program) je nasazena predeviim
v uCebndch, ale k nejcastéji pouzivanym funkcim je umoznén i ptistup pre Internet pomoci webového
prohlizece.

1.2 INFORMACNI ZDROJE

e http://stag.zcu.cz/ — hlavni zdroj informaci tykajici se informacniho systému IS/STAG. Zde
naleznete manudlové stranky, odkazy na aktivni stranky pro studenty umoznujici predzapis, zapis
na terminy zkou$ek, prohliZzeni ddaju z databdze a dalsi.

e http://www.studium.zcu.cz/ — informace poddvané tisekem prorektora pro studijni a pedago-
gickou ¢innost (seznamy nabizenych studijnich program a jejich obord, certifikitové programy,
harmonogram studia, poplatky za studium).

e RT systém — néstroj k podpore feseni uzivatelskych pozadavkd na CIV v ramei ZCU. Tento systém
je podrobnéji popsan v odstavci 6.5.1.

e CD-ROM ,Informace o studiu®, studijni pfiru¢ky fakult a celouniverzitni nabidka pfedméta

e Studijni a zkuSebni tdd — dostupny na adrese http://vyhlasky.zcu.cz/leg/platne.htm

1.3 FUNKCE DOSTUPNE STUDENTUM

Studentiim je umozZnén jak pasivni, tak aktivni pfistup k IS/STAG. Pasivnim pfistupem se rozumi ano-
nymni ptistup (neni pozadovano heslo), kdy studentovi neni umoznéno ménit data v IS/STAG, naproti
tomu aktivni pfistup umoziuje studentovi v IS/STAG data ménit, a proto je nutnd i jeho autentizace
(zaddni osobniho ¢&isla a hesla).



6 1.3. FUNKCE DOSTUPNE STUDENTUM

1.3.1 PASIVNi (ANONYMNI) PRiSTUP
Mezi funkce pasivniho p¥istupu patfi prohliZeni téchto udaju:
e rozvrh studenta (zapsané predméty),
e prehled zapsanych a aktudlnich termint zkousek,
e rozvrh predmétu a jeho sylabu,
e rozvrh uditele,
e rozvrh mistnosti,
e struktura studijniho oboru a planu.

Kromé toho m4 student i ptistup k dal$im funkcim, které jsou vyuzivany predev$im zaméstnanci uni-
verzity a jsou zde uvedeny pouze pro uplnost:

e seznamy a pocty studentl na predmétech,
e vyhleddvani volnych mistnosti.

Pasivni p¥istup je studentovi umo#nén neptetrzité po cely akademicky rok z u¢eben a laboratot{ ZCU,
z koleji pfipojenych do univerzitni sité a ptes celosvétovou sit’ Internet. Vyjimkou je doba mezi 1:00 a
5:00 hodinou kazdé pondéli, kdy probiha automaticka tdrzba IS/STAG a druhy patek v kazdém mésici,
kdy miZe pravideln4 profylaxe univerzitni sité omezit ¢i znemoZnit pfistup k systému.

1.3.2 AKTIVNI PRISTUB, PRIHLASENI DO IS/STAG

Aktivni ptistup vyzaduje zadani osobniho ¢isla studenta a hesla. Tim je zajiSténa jeho identifikace
systémem IS/STAG a zaroven jsou tak chranéna jeho data (rozvrh, registrace na zkousky) pred ne-
opravnénym pristupem. Student, ktery poprvé ptistoupi k IS/STAG, pouZije jako tivodni heslo svoje
rodné ¢islo bez lomitka, pfedchazené pismenem X (tj. student s rodnym ¢islem 800101/1234 m4 heslo
X8001011234). Kazdy student je povinen si toto tivodni heslo zménit v souladu s pravidly uvedenymi
v dokumentu ,Zasady prace v siti WEBnet“ dostupném jako brozura nebo v elektronické formé na
adrese:

http://home.zcu.cz/ori/sbornik/

Na tomto misté zdaraziiujeme, Ze jako uZivatelské jméno do IS/STAG slouZi osobni ¢éislo studenta,
nikoli uzivatelské jméno pouzivané v univerzitni siti WEBnet (prostfedi ORION). Stejné tak hesla
v IS/STAG a v prosttedi ORION jsou na sobé zcela nezavisld, zména jednoho nevyvold zménu dru-
hého, mohou vSak byt stejnd. Navic, heslo kazdého studenta v IS/STAG je pokazdé pred zahajenim
predzapisu nastaveno na tGvodni (tj. X + rodné ¢islo). BEhem predzépisu by si jej mél student opét
zménit. Existuje i moZnost si heslo zménit pres Internet na nize uvedené adrese. Pozor, zména hesla se
projevi ihned.
http://stag.zcu.cz/zmena_hesla/

Studenti prvnich ro¢niki se dozvi svoje osobni ¢islo pfi zdpisu na zac¢dtku akademického roku. Poprvé
se do IS/STAG zpravidla ptihlasi az pfi registraci na zkousky (viz kapitola 3), heslo si v§ak mohou
zménit i diive.

Aktivni pfistup neni umoznén studentovi po cely rok, ale pouze v urcitych obdobich, kdy je po ném
vyzadovan. Tato obdobi jsou vZdy stanovena harmonogramem pro aktualni akademicky rok a jsou jimi:

e zkouskové obdobi (registrace na zkousky),

e predzapis (pfedbéZnd registrace studentd na predméty ptistiho akademického roku),

konec posledniho semestru studia (doplnéni tidaji o diplomové nebo bakaldtské praci).

e evaluace vyuky

CENTRUM INFORMATIZACE A VYPOCETNI TECHNIKY



KAPITOLA 1. INFORMACNI SYSTEM STUDLINI AGENDY ZCU — IS/STAG 7

1.4 PROHLIZENi UDAJU NA WWW

Veskeré funkce pasivniho pfistupu jsou studentovi dostupné prostfednictvim celosvétové pocitatové
sité Internet na adrese:

http://stag.zcu.cz/prohlizeni/
Pomoci béZzného prohlizece (tzv. browseru, napt. Microsoft Internet Explorer, Netscape Navigator, Mo-
zilla & Opera) si muze student prohliZet ddaje v IS/STAG. Udaje zobrazené v prohliZeéi predstavuji

okamzity stav systému (prohlizeni je on-line). Uvodni strdnka je rozdélena na tii ¢asti:

¢ hlavitka s nadpisem a dulezitymi odkazy na informaéni stranku IS/STAG, stranky vénované stu-
diu na ZCU a stranku kalendare aktudlniho akademického roku,

e svislé menu v levé Casti, kde jsou jednotlivé funkce rozdéleny do téchto kategorii:

— Tisky

Rozvrhy

Hledéni volnych mistnosti

Studijni programy a predmeéty
Zkousky

Ostatni

¢ okno formulétt v pravé ¢dsti. V tomto okné se po vybéru funkce v menu zobrazi skupina formu-
14FG spadajici do prislu$né kategorie funkei.

ProhliZzeni udajt v IS/STAG probihd formou vyhleddvani. Tento princip je velice podobny principu vy-
hledavani publikaci v on-line knihovnich systémech ¢i rozsitenému (nebo pokrocilému) vyhledavani
na Internetu (Seznam, Google). Ve zvoleném formuldfi v pravé Casti vyplnite nebo zvolite jednotlivé
poloZzky podle toho, jaké podminky maji hledané informace daného typu spliiovat. Po stisku tlacitka
Vyhledat se zobrazi nalezené zaznamy vyhovujici stanovenym podminkam. Tyto zdznamy mohou ob-
sahovat odkazy na podrobnéjsi nebo ptibuzné informace (napt. v rozvrhu studenta mohou byt odkazy
na anotace a rozvrhy jeho predmétl). Zpét je mozné se vratit piislusnym tladitkem prohliZete nebo
stiskem ikony domecku v levém hornim rohu stranky, které predstavuje zkratku na tivodni stranku.

Nyni si predstavime jednotlivé funkce prohliZeni, které jsou urceny pro studenty.

1.4.1 Tisky

V této sekci je pro studenty urcena funkce Rozvrh studenta. Po vyplnéni osobniho ¢isla a zvoleni
semestru se zobrazi textova verze rozvrhu studenta. Grafickd verze je dostupna v sekci Rozvrhy.

1.4.2 ROZVRHY

Kalendai — tato funkce zobrazuje kalendat aktudlniho akademického roku. U kazdého dne je zobra-
zeno o jaky den akademického roku se jednd, pokud je na tento den naplanovana néjaka akce,
zobraz{ se v policku odpovidajiciho dne odkaz na detail akce.

Osobni rozvrh studenta — tato funkce umoznuje zobrazit rozvrh studenta v grafické podobé. Rozvrh
je moZno vyhledat pfimo podle osobniho ¢isla studenta, pokud jej nezndme, pouZzijeme vyhleddni
podle fakulty a roéniku a nésledné podle ptijmen{ studenta.

INFORMACNI BULLETIN 1/2004



8 1.5. VIZUALIZACE STUDIJNIHO PLANU

Rozvrh krouzku — je ur¢en predev§im studentim fakult vyuZivajicich moznosti krouzkového zapisu.
Krouzkem se rozumi studijni skupina, pro kterou je v IS/STAG vytvoren rozvrh obsahujici prede-
v$im povinné a povinné volitelné pfedméty. Po zaddni kodu krouzku, ktery miZe byt bud tplny
nebo Castec¢ny se znakem ,x* na konci (napt. E2A1x) a zvoleni semestru, se zobrazi jeho rozvrh
ve formatu podobném papirovym rozvrhtim krouzku. V kédu krouzku je skryta fakulta, ro¢nik,
paralelka a ¢islo studijni skupiny.

Rozvrh uctitele — po zadani nékolika pocatec¢nich pismen prijmeni uditele a zvoleni semestru se otevie
nabidka uciteld k upfesnéni. Jméno uditele predstavuje odkaz na jeho rozvrh.

1.4.3 STUDIJNI PROGRAMY A PREDMETY

Studijni programy — zde m4 student moznost si prohliZet studijni programy fakult na riznych trov-
nich detailu. Jednotlivé urovné postupuji takto: Studijni programy fakulty = Studijni obory pro-
gramu = Studijni plany oboru = Bloky pfedmétt planu = Sylaby pfedméta.

Pfedméty — po vyplnéni zkratky katedry a predmétu se objevi strdnka pro upfesnéni volby, po které
je zobrazen sylabus pfredmétu. Zkratka pfedmétu nemusi byt tiplnd, muze obsahovat pouze po-
¢atecni pismena nésledovand znakem ,x¢.

1.4.4 ZKOUSKY

Terminy zkouSek — po zaddni zkratky prislusné katedry a stisku tlacitka Vyhledat, jsou zobrazeny
terminy zkou$ek pfedméta dané katedry. Jeden termin muze byt vyuzZit ke zkouskdm vice pred-
méta. Datum terminu je odkazem vedoucim na seznam studentt pfihldSenych na termin nebo na
skupinu predmétt zkou$enych ve spole¢ném terminu.

Zkousky studenta — po zaddni osobniho ¢isla studenta se zobrazi seznam termind, na néz je student
prihlagen.

Pfihlaseni na zkousku — po stisku tla¢itka Login jste pfesmérovani na tvodni stranku zdpisu na
zkousky, ktery je podrobné popséan v kapitole 3.

1.4.5 OSTATNI

V tomto oddile je pro studenty zajimava snad jen funkce Informace o diplomové prdci studenta. Po
vyplnéni nékolika idajt je mozné vyhledat diplomové préce dle zadaného kritéria. Diplomovou préci je
mo¥né si vypiijéit v univerzitni knihovné. Uvodni ddaje o diplomové préci vypliiuje student, podrobny
popis této funkce muzete najit v kapitole 4.

1.5 VIZUALIZACE STUDIJNIHO PLANU

Modul Vigualizace studijnich pldnii umoziiuje studenttim, uchaze¢im o studium a studijnim referent-
kam prehledné zobrazit studijni plany obort jako jednu www stranku, ve které lze interaktivné zobrazit
zdvislosti predmétl a kterou lze vytisknout nebo si stdhnout a odnést naptiklad na disketé k off-line
prohlizeni. Modul obsahuje generator tiskovych sestav a je zde mozné vytisknout vybrané informace
ve formé srovnatelné s tiSténou brozurou , Informace o studiu“ — pouzitelné naptiklad pti predzapisu.

Studenti mohou pristupovat k personalizované verzi svych plant, kterd je chranéna heslem a ob-
sahuje i dosavadni prubéh a vysledky studia. Vizualizace obecnych pldnu je ptistupnd viem uzivate-
lim. Modul se rovnéz pokousi hledat a upozorniovat na chyby ve studijnich plédnech, které odporuji
pravidlim kreditniho systému studia. Tato WWW aplikace vyZaduje prohliZze¢ podporujici technologii
JavaScript a je pfistupna na adrese:

http://stag.zcu.cz/vsp/

CENTRUM INFORMATIZACE A VYPOCETNI TECHNIKY



2.1 Co JE TO PREDZAPIS

Kreditni systém studia umoziuje studentovi volit si vlastni rychlost postupu studiem a také si v rdmci
danych pravidel vybirat z nabidky ptredmétt. Pro volbu predmétu slouzi predzépis. V ramci predzdpisu
si student vybird z nabizenych pfedmétt a zapisuje se pfimo na rozvrhové akce (predndsky, cviceni ¢i
seminare) vypsané k danému predmétu. Pii zapisu na danou rozvrhovou akci systém hlida, zda jiz neni
vyCerpana jeji kapacita nebo kapacita daného predmétu jako celku a ptipadné zapis odmitne.

2.2 OBECNA PRAVIDLA

2.2.1 HARMONOGRAM AKADEMICKEHO ROKU
Harmonogram stanoveny prorektorem pro studijni a pedagogickou ¢innost naleznete na adrese:
http://www.studium.zcu.cz/

pod odkazem Studijni kalenddr. Na obrazku 2.1 jej vidite v prehledné grafické podobé.

2.2.2 STUDIJNI A ZKUSEBNI RAD

Studium na ZCU se ¥di platnym Studijnim a zkusebnim #ddem. Nyni je platna jeho verze z 5. 8. 2002,
dostupna na adrese

http://vyhlasky.zcu.cz/leg/platne.htm

Zapisu studentt do akademického roku, zpisu na pfredméty a predzapisu je vénovana Hlava III. Stu-
dijniho a zkusebniho rddu. Jmenovité to jsou clanky:

e Clanek 16 — Zapis

e Clanek 17 — Podminky pro zépis do akademického roku
o ¢lanek 18 — Podminky pro zépis pfedméta

e Clanek 19 — Opakované zapsani predmétu

e Clanek 20 — Predbézny zapis
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2.3 ORGANIZACE PREDZAPISU

Organizace predzapisu pro dal$i akademicky rok probihd podle ptislusného pokynu prorektora pro
studijni a pedagogickou ¢innost. Pro akademicky rok 2004/2005 je to pokyn ¢. 3P/2004 dostupny na
adrese:

http://vyhlasky.zcu.cz/blpplatn.htm

2.3.1 KROUZKOVY PREDZAPIS

Prvni dva dny ptfedzapisu jsou vyclenény pro tzv. krouzkovy predzapis. Krouzkovy predzapis umoznuje
rychly zdpis pfedmétd tim, Ze si student zvoli studijni skupinu (krouZek) a tim se mu automaticky
zapi$i vSechny rozvrhové akce povinnych a povinné volitelnych ptedméth v rozvrhu krouzku najednou.
Vybérové predmeéty si student zapiSe pfi individudlnim predzapisu, ktery za¢ind treti (resp. paty) den
predzapisu. Tato forma predzapisu je vyuzivana predevsim na Fakulté elektrotechnické.

2.3.2 INDIVIDUALNI PREDZAPIS

Od tretiho dne predzédpisu je moZné se zapisovat na jednotlivé predméty. Z dtvodu rozdéleni zatéze
IS/STAG je pristup studentt regulovan tak, Ze je postupné povolen uréitym skupindm studentt. Upred-
nostnéni jsou studenti zatazeni fakultou pro akademicky rok 2004,/2005 do 3. a vyss$iho ro¢niku baka-
latského studia nebo do 4. a vys$siho ro¢niku magisterského studia, a studenti navazujicich magister-
skych studijnich programt. Ostatnim studentim je umoZnén pfedzépis az od patého dne predzépisu.

Vlastni zépis predméti muZete provést tfemi riznymi zpisoby, které se lisi pouze tim, jak poZado-
vany predmeét vyhledate:

1. VétSinu predmétd najdete a zapiSete si pres studijni pldn Va$eho oboru. Zde mdte navic i moZnost
jednoduse zuzit vybér jen na predméty doporucené pro vas predpoklddany rok studia.

2. Pomoci ptedzapisu jednotlivych predmétt si mtiZete zapsat libovolny predmét, pokud je vdm zpii-
stupnén. Tuto volbu pouZijete zejména pro predméty, které nejsou zatazeny do Vaseho studijniho
plénu.

3. Pomoci zdpisu pres certifikdtové programy si muzete zapsat pfedméty zatazené do vybraného cer-
tifikdtového programu, které se zde zobrazi najednou (nemusite je jednotlivé vyhledavat pomoci
predzépisu jednotlivych predmétt).

2.3.3 UPRESNUJICI ZAPISY

Upresnujici predzépis probiha jen na nékterych fakultach a odehrava se tésné pred zacatkem letniho
semestru, tedy v poloviné tinora.

2.3.4 KDY A KDE SE PREDZAPIS KONA

Casovy plan predzdpisu ukazuje obrazek 2.2 na strané 12, seznam registra¢nich mist je uveden v tabulce
2.1 na strané 13.

Dalsi podrobné pokyny budou uvedeny ve fakultnich vyhlaskdch a na vyvéskach na uvedenych
registracnich mistech a na Internetu na adrese http://stag.zcu.cz/ pod volbou UZivatelskd prirucka
— prredzdpis. Vzhledem k tomu, Ze fakultni pokyny budou uvetejnény a pribéZné aktualizovdny pouze
na registra¢nim misté prislu$né fakulty, je ve vlastnim zdjmu studenta, aby provedl pfedbézny zapis na
registraénim misté své fakulty.
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Ucebny Internet
89 20 hodin 1 5 9 24 hodin
pouze krf)uikpyy <315 pfistup
predzapis || T 10t ... 1.6. nebude
pouze starsi roéniky %g mozny
s z uceben,
..... 4.6. !
_____ 56. laboratofi
..... 6.6. a koleji ZCU
..... 7.6.
8.6.
...... 9.6.
..10.6.
.. 11.6.
. 126.
.. 13.6.
.. 146.
.. 15.6.
... 16.6.
.17.6.
.18.6.
.19.6.
.20.6.
.21.6.
.22.6.
.23.6.
.24.6.
.25.6.
.26.6.
.27.6.
.28.6.
.29.6.
30.6.
1.7.
2.7.
3.7.
47.
57.
6.7.
7.7.
8.7.
..... 9.7.
89 20 hodin 1 5 9 24 hodin
11 1 1 1 1
Po ...23.8
Ut ....24.8.
St ... 25.8.
Ct ... 26.8.
Pa ...27.8.
So ... 28.8.
Ne ... 29.8.
Po ... 30.8.
Ut ...31.8.
St ... 1.9.
! Ct..... 29. T
15 hodin 15 hodin

U u€eben zavisi zobrazovany €as (8-20 hodin) na oteviraci dobé ucebny.

Obrazek 2.2: Casovy plan predzépisu
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KAPITOLA 2. PREDBEZNA REGISTRACE STUDENTU NA PREDMETY 13

Fakulta Mistnost Adresa
FAV Ul 201 Univerzitni 22
FEK Plzen HJ 301, HJ 302 Husova 11
— pouge Cerven a Cervenec
HJ 305
— pouge srpen a zdi't
FEK Cheb pocitacovd ucebna v budové CD Cheb, Hradebni 22
FEL PC 415, 419 Sady Pétatficatnika 14

— pokud bude FEL do zahdjent pred-
zdpisu prestehovdna do aredlu Bory,
bude pro predzdpis vyhrazena mist-

nost EP 207 a EU 505.
FHS HJ 305 Husova 11
FPE KL 203, 207, 208 Klatovska 51
FPR AM 119 Americkd 42
FST UI 202 Univerzitni 22

Tabulka 2.1: Seznam registrac¢nich mist

2.4 PREHLED MOZNYCH ZPUSOBU PREDZAPISU

Tato kapitola je vénovdna ndvoddm, jak provést ptedzapis pro dalsi akademicky rok. Ten je moZné
provést bud’ pomoci pocitace piimo v registracnich mistnostech k tomu urcenych nebo pres sit’ Inter-
net. Postupy pro rtzné zpusoby pfedzépisu v registratnich mistnostech jsou popsdny v odstavci 2.4.2,
predzépis pres Internet je popsan v odstavci 2.4.3.

2.4.1 INFORMACNI ZDROJE SOUVISEJICI S PREDZAPISEM
Zakladnim informaénim zdrojem pro studenta pracujictho s IS/STAG je webov4d strdnka:
http://stag.zcu.cz/

Na této strance jsou sousttedény odkazy na jednotlivé sluzby, uzivatelské prirucky a uzivatelskou pod-
poru. Informace tykajici se studia na ZCU najdete na adrese:

http://www.studium.zcu.cz/

2.4.2 PRIPRAVA POCITACE, PRIHLASENI
Kdy?z prijdete k poc¢itaci, mohou nastat nasledujici moZnosti (¢téte prosim az do konce). Na monitoru
pocitace je:

e Modré obrazovka s napisem: ,,Vyberte si konfiguraci prosim“ nebo obrazovka s logem systému
ORION, = postupujte od bodu 2.

s s
1 1

e Okno s napisem: ,,OrioNT PrihldSeni”, respektive ,,OrionXP prihldSeni” = postupujte od bodu 3.

e Na pocitaci bézi aplikace Studijni agenda s oknem pro pfihlaSeni do databaze = postupujte od
bodu 6.

e Na obrazovce je néco jiného = postupujte od bodu 1.
Postup spusténi pocitace, spusténi IS/STAG a prihlaseni:

1. Stisknéte tlacitko RESET.
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10.
11.

12.

2.4. PREHLED MOZNYCH ZPUSOBU PREDZAPISU

. V prvni nabidce zvolte ORIONT, respektive ORIONXP.

. Jakmile se objevi okénko s barevnym ndpisem ORIONT (nebo ORIONXP) stisknéte najednou

klavesy [CTRL]-[ALT]-[DEL].

. V ptihlasovacim menu zadejte:

e pro ORIONT: uzivatelské jméno predzapis a heslo predzapis

e pro ORIONXP: uzivatelské jméno a heslo do systému ORION (uzivatel predzapis zde neni
povolen)

e pro ORIONTS (tenky klient): uzivatelské jméno predzapis, heslo predzapis a Log on to XP

. Pokud se jednd o prvni spusténi aplikace UIS (Univerzitni Informacni Systém) na daném pocitaci,

nezobrazi se prihldSeni do aplikace rovnou, ale musite si aplikaci spustit tak, Ze kliknete dole na
listé na tlacitko Start a v menu, které se otevie, na napis Programy = UIS = STAG.

Stejné provedete spusténi napovédy na Internetu — kliknutim na ndpis UIS — napovéda (pokud
se nespusti sama).

Pfi spousténi internetového prohlizece se muZe oteviit okno s oznamovacim hld$enim, kliknéte
na tla¢itko OK (popft. Cancel).

. Na prihlasovaci obrazovce aplikace IS/STAG vypliite uZivatelské jméno = vase osobni ¢islo (napf.

P89107) a stisknéte kldvesu ENTER.

. Vyplnte heslo = X a své rodné ¢islo (napt. X6912312924). Stisknéte dvakrat klavesu ENTER.
. V. menu si vyberte polozku Pfedzapis.

. Déle si vyberte polozku dle nabidky.

Doporucujeme provést zménu pocatecniho hesla.

Po ukonceni prace kliknéte na tla¢itko Nové prihlaseni. Tim se odhlésite z IS/STAG a umozZnite
préaci dal$imu studentovi — postup od bodu 6.

Pokud jste ptihlaseni do systému ORIONXP, provedte ukonceni préce s IS/STAG tak, Ze ukoncCite
aplikaci IS/STAG, v levém spodnim rohu kliknete na tlacitko Start a vyberete poloZzku Odhlasit
se. Dals{ student se opét ptihldsi na sviij uzivatelsky ticet.

Dalsi informace naleznete na http://stag.zcu.cz/ v menu Uzivatelskd prirucka — Prredzdpis

Krouzkovy predzapis

1.

N 1 A WD

~

Jste prihlaseni do IS/STAG, v menu jste si vybrali polozku Piedzapis.

. V podmenu si vyberete polozku Krouzkovy piedzapis.

. Zvolite polozku Krouzek.

. Stisknéte kldvesu F9 nebo kliknéte na tlacitko vpravo od policka Krouzek.
. Zobrazi se Seznam volnych krouzku.

. Vyberte si krouZek (v politku Vyhledat si mZete nabidku krouzkl zuzit podle zvoleného krité-

ria).

. Stisknéte klavesu Enter nebo kliknéte mysi na tlacitko OK.

. Pomoci klavesy F10 ulozte vami vybrany krouzek do IS/STAG.

CENTRUM INFORMATIZACE A VYPOCETNI TECHNIKY
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11.
12.
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Pockejte chvili, po uloZeni se vdm v bloku Vysledek krouzkového zapisu/odzapisu zobrazi se-
znam vSech zapsanych rozvrhovych akci. Kromé toho se zobrazi akce, které se nepodaftilo zapsat.
U nich je uveden divod, pro¢ se dany predmét zapsat nepodatilo (pro predmét se v pfipadé
libovolné chyby nezapiSe zadna rozvrhova akce).

Z formuléte se dostanete pomoci klavesy Esc nebo kliknutim na ikonu Konec v pravé horni ¢dsti
formulare.

Kliknéte mysi na tlatitko Nové piihlaSeni — tim se odhldsite a mtiZe se ptihlasit dal$i student.

Pokud jste ptihlaseni do systému ORIONXP, provedte ukonceni prace s IS/STAG tak, ze ukoncite
aplikaci IS/STAG, v levém spodnim rohu kliknete na tlacitko Start a vyberete polozku Odhlasit
se. Dalsi student se opét ptihldsi na svij uzivatelsky tcet.

V ptipadé, Ze chcete akce krouzku zrusit, smazte krouzek a stisknéte klavesu F10 pro potvrzeni zmény.
Registrace na vSechny zapsané akce krouzku se zrusi. Pokud si vyberete jiny krouZzek, rozvrhové akce
ptvodniho krouzku se zrusi a akce nového krouzku se zapisi.

Pfedzapis podle studovaného oboru

1.
2.

10.

11.
12.

Jste prihlaseni do IS/STAG, v menu jste si vybrali polozku Piedzapis.

V podmenu si vyberte polozku Pfedzapis podle studovaného oboru.

. Zkontrolujte si své osobni tidaje v odstavci Student. P¥ipadné nesrovnalosti nahlaste na své stu-

dijni oddéleni.

. V bloku Student si postupné vyberte jednotlivé aprobace (posuvnou liStou) a pro kazdou z nich

proved'te body 5 az 11.

. Pro kazdy blok pfedméti (vybér v prostiednim odstavci) se vdm ve spodnim odstavci Pfedméty

bloku zobrazuji predméty, které si miZete zvolit. Pokud mdte dole vybranou volbu Vsechny,
zobrazuji se z daného bloku vSechny predméty, jinak se zobrazuji pouze predmeéty doporucené
pro zvoleny ro¢nik. U kazdého bloku pfedméta vidite, kolik kreditti musite splnit za celou etapu
a jaky je statut tohoto bloku pfedméta. Predméty, které jiz mate zapsané, se zobrazi zvyraznéné.

. Pokud chcete védét o predmeétu vice informaci, kliknéte mysi na tlacitko Informace o predmétu.

Nyni si pfepindnim mezi jednotlivymi zdlozkami muzZete prohliZzet informace o pfedmétu. Zpét
se dostanete stisknutim kldvesy Esc nebo kliknutim mysi na tla¢itko Zpét na piedméty bloku.

. Kliknéte mysi na tlatitko Zapis u predmeétu, ktery si chcete zapsat.

7 vz

. Pokud se na spodni tadce zobrazi hlaseni, Ze tento pfedmét neni rozvrhovan, obratte se na stu-

dijni oddéleni Vasi fakulty.

. Zaskrtnéte rozvrhové akce, které si chcete zapsat, ptipadné odskrtnéte akce, jejichz zapis chcete

zrusit. VSechny akce, u nichZ dochaz{ ke zméné€, jsou oznaceny zluté. Pokud se vam pfi kliknuti na
jednu akei oznadi automaticky vice akei, jedna se o akce spojené do skupiny, aby pocet zapsanych
hodin odpovidal stanovenému rozsahu predmétu.

Kliknéte na tla¢itko Zapsat / Odzapsat. Ve spodni faddce se vam zobraz{ informace o tom, zda
byly akce zapsany/zruSeny uspésné, pripadné chyba, ke které pti provadéni zmén doslo.

Kliknéte mysi na tlatitko Zpét na vybér piedméti.
Vyberte si dal$i pfedmét nebo predmét z jiného bloku predméta a akci opakujte od bodu 7 (5
nebo 4).
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13.

14.
15.

2.4. PREHLED MOZNYCH ZPUSOBU PREDZAPISU

Z formuléte se dostanete pomoci klavesy Esc nebo kliknutim na ikonu Konec v pravé horni ¢dsti
formulére (plati pouze pokud jste na ivodni strance formulare).

Kliknéte mysi na tlatitko Nové piihlaseni — tim se odhldsite a mtiZe se ptihlasit dal$i student.

Pokud jste ptihlaseni do systému ORIONXP, provedte ukonc¢eni préce s IS/STAG tak, Ze ukoncCite
aplikaci IS/STAG, v levém spodnim rohu kliknete na tlacitko Start a vyberete polozku Odhlasit
se. Dals{ student se opét ptihldsi na sviij uzivatelsky ticet.

Piedzapis podle jednotlivych piedméta

1.
2.

10.

11.

12.
13.

Jste prihlaseni do IS/STAG, v menu jste si vybrali polozku Piedzapis.

V podmenu si vyberte polozku Pfedzapis podle jednotlivych pfedmétd.

. V odstavci Piedméty si vyplite libovolné kritérium hledaného predmétu, minimélné zkratku

katedry, kterd ptedmét nabizi. Po stisku klavesy F8 se vam zobraz{ vSechny predméty vyhovujici
zadanému kritériu.

. Predméty, které jiz méte zapsané, se zobrazi zvyraznéné. Pokud chcete védét o predmétu vice

informaci, kliknéte my3i na tla¢itko Informace o pfedmétu. Nyni si pfepinanim mezi jednotli-
vymi zdloZkami muzZete prohlizet informace o predmétu. Zpét se dostanete stisknutim kldvesy
Esc nebo kliknutim mys$i na tlacitko Zpét na predmeéty bloku.

. Kliknéte mysi na tla¢itko Zapis u predmeétu, ktery si chcete zapsat.

. Pokud se na spodni li§té zobraz{ hldseni, Ze tento pfedmét neni rozvrhovén, obrat'te se na studijni

oddéleni Vasi fakulty.

. Oznacte rozvrhové akee, které si chcete zapsat, respektive odznacte ty, jejichz zapis chcete zrusit.

Vsechny akce, u nichZ dochézi ke zméné, jsou oznaceny Zluté. Pokud se vam pti kliknuti na jednu
akci oznadi automaticky vice akei, jednd se o akce spojené do skupiny, aby pocet zapsanych hodin
odpovidal stanovenému rozsahu predmeétu.

. Kliknéte na tlacitko Zapsat / Odzapsat. Ve spodni fddce se vam zobraz{ informace o tom, zda

byly akce zapsany/zruSeny uspésné, pripadné chyba, ke které pti provadéni zmén doslo.

. Kliknéte mysi na tlatitko Zpét na vybér predmétt.

Vyberte si dal$i predmét nebo stisknéte klavesu F7 pro zaddni nového kritéria pro vyhledani
predmétu a pokracujte od bodu 5 (nebo 3).

7 v

Z formulate se dostanete pomoci klavesy Esc nebo kliknutim na ikonu Konec v pravé horni ¢dsti
formulare (plati pouze pokud jste na Gvodn{ strance formulare).

Kliknéte mysi na tlatitko Nové piihlaseni — tim se odhldsite a mtiZe se ptihlasit dal$i student.

Pokud jste ptihlaseni do systému ORIONXP, provedte ukonc¢eni préce s IS/STAG tak, Ze ukoncCite
aplikaci IS/STAG, v levém spodnim rohu kliknete na tlacitko Start a vyberete poloZzku Odhlasit
se. Dals{ student se opét ptihldsi na sviij uzivatelsky ticet.

Certifikaty, celouniverzitni nabidka

1.
2.

Jste prihlaseni do IS/STAG, v menu jste si vybrali polozku Piedzapis.

V podmenu si vyberte polozku Certifikaty, celouniverzitni nabidka.
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. Vbloku Certifikaty, celouniverzitni nabidka si vyplrite libovolné kritérium hledaného programu.

Po stisku klavesy F8 se vdm zobraz{ vSechny programy vyhovujici zadanému kritériu. Z nabize-
nych programd si vyberte pozadovany (pomoci posuvné li$ty vpravo).

. Pro kazdy blok pfedméth (vybér v prostfednim odstavci) zvoleného certifikdtového programu se

vam ve spodnim odstavci Pfedméty bloku zobrazuji predméty, které si muzete zvolit. Pokud mate
dole vybranou volbu VSechny, zobrazuji se z daného bloku vSechny pfedmeéty, jinak se zobrazuji
pouze predméty doporucené pro zvoleny ro¢nik. U kazdého bloku predméta vidite, kolik kreditt
musite splnit za celou etapu a jaky je statut tohoto bloku predmétl. Pfedméty, které jiz mate
zapsané, se zobraz{ zvyraznéneé.

. Pokud chcete védét o predmétu vice informaci, kliknéte mysi na tlacitko Informace o predmétu.

Nyni si pfepindnim mezi jednotlivymi zdlozkami muzete prohliZet informace o predmétu. Zpét
se dostanete stisknutim kldvesy Esc nebo kliknutim mysi na tla¢itko Zpét na piedméty bloku.

. Kliknéte mysi na tlacitko Zapis u predmeétu, ktery si chcete zapsat.

. Pokud se zobrazi hlaSeni, Ze tento pfedmét neni rozvrhovan, obrat'te se na studijni oddéleni Vasi

fakulty.

. Oznacte rozvrhové akce, které si chcete zapsat, pripadné odznacte akce, jejichZ zépis chcete zru-

$it. VSechny akce, u nichz dochdzi ke zméné, jsou oznaceny Zluté. Pokud se vdm pti kliknuti na
jednu akci oznaci automaticky vice akci, jedna se o akce spojené do skupiny, aby pocet zapsanych
hodin odpovidal stanovenému rozsahu predmétu.

. Kliknéte na tlacitko Zapsat / Odzapsat. Ve spodni fddce se vam zobraz{ informace o tom, zda

byly akce zapsany/zruseny dspésné, pripadné chyba, ke které pii provadéni zmén doslo.
Kliknéte mysi na tlacitko Zpét na vybér predméta.

Vyberte si dal$i pfedmét nebo pfedmét z jiného bloku pfedméta a akci opakujte od bodu 6 (4
nebo 3).

Z formulate se dostanete pomoci kldvesy Esc nebo kliknutim na ikonu Konec v pravé horni ¢asti
formulare (plati pouze pokud jste na Gvodn{ strdnce formulare).

Kliknéte my$i na tlatitko Nové piihlaseni — tim se odhldsite a muze se ptihldsit dal$i student.

Pokud jste ptihlaSeni do systému ORIONXP, provedte ukonceni préace s IS/STAG tak, ze ukonctite
aplikaci IS/STAG, v levém spodnim rohu kliknete na tlacitko Start a vyberete polozku Odhlasit
se. Dals{ student se opét ptihldsi na sviij uzivatelsky ticet.

Predzapis — tisk rozvrhu

1.

o U1 A~ W

Jste prihlaseni do IS/STAG, v menu jste si vybrali polozku Piedzapis.

. V podmenu si vyberete polozku Seznam rozvrhovych akei studenta (pouhy seznam zapsanych

akef) nebo Rozvrh studenta — tabulka (graficky zndzornény rozvrh).

. Zobrazi se formuléf parametrt tiskové sestavy.
. Stisknéte kldvesu ENTER nebo kliknéte mysi na tlacitko Run Report (zeleny semafor).
. Vyckejte chvili, nez bude pozadovana tiskovd sestava vygenerovana.

. Zobrazi se seznam vami zapsanych predmétti, které tak, jak je vidite, mGZete vytisknout na tis-

karnu.
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7. Kdyz kliknete my$i na tlacitko Print, vytiskne se vAm zobrazovany seznam na aktudlné nastavené
tiskdrné (tu si mtzete ve Windows zménit volbou: Start => Nastaveni = Tiskarny).

8. Ze sestavy se dostanete pomoci klavesy Esc nebo kliknutim na ikonu Zaviit Zobrazova¢ (Cerveny
kiizek).
9. Kliknéte mysi na tla¢itko Nové ptihlaseni — tim se odhlésite a mizZe se pfihldsit dalsi student.
10. Pokud jste prihlaseni do systému ORIONXP, proved'te ukonceni préce s IS/STAG tak, ze ukoncite

aplikaci IS/STAG, v levém spodnim rohu kliknete na tlacitko Start a vyberete polozku Odhlasit
se. Dals{ student se opét ptihldsi na sviij uzivatelsky ticet.

Prohlizeni osobniho rozvrhu na Internetu s moznosti tisku |

1. Spustte WWW prohlize¢ (napt. Netscape nebo Explorer).

2. Oteviete si stranku http://stag.zcu.cz/prohlizeni/ (tuto URL adresu napiste do fadky Ad-
resa a stisknéte kldvesu ENTER).

3. V oddilu Rozvrhy — Osobni rozvrh studenta zadejte své osobni ¢islo a semestr, pro ktery chcete
rozvrh vytisknout a mys{ kliknéte na tlacitko Vyhlede;j.

4. Zobrazi se rozvrh v lichém a v sudém tydnu.

5. Vytisknuti na tiskdrnu je mozné pomoci pifkazti v menu Soubor = Tisk.

2.4.3 WWW KLIENT

MoZnost predzapisu pres sit’ Internet je urtena studentim, ktefi nemohou predbéZnou registraci na
predméty provést z univerzitni pocitacové sité. Jedna se predevsim o studenty, ktefi se béhem predza-
pisu nachdzeji v zahraniéi, jsou nemocni nebo se nemohou dostavit z jinych vaznych davodd.

m Z dtvodu pretiZeni systému je béhem $pic¢ky predzapisu (prvni dva aZ tfi dny) povolen piistup
pres Internet pouze mimo univerzitni sit WEBnet a koleje. Po skonceni $picky je ptistup
z univerzitni sité opét odblokovan.

Pro ptistup z Internetu byva zpravidla vyhrazeno 100 spojeni, to znamend, Ze ve stejném okamziku
miZe pres Internet s IS/STAG pracovat 100 uzivatel(. Tento pocet viak muZe byt béhem $pic¢ky sniZen
v piipadé, Ze nédhle vzroste zatizeni databaze IS/STAG, protoze oddéleni informacnich systémt musi
garantovat funkénost a rychlou odezvu systému v ramci univerzitni sité. Po odeznéni $picky je pocet
pripojeni opét zvySen na dostate¢nou hodnotu.

Pokud je zminény pocet pfipojeni vyterpdn, zobrazi se uZivateli hldSeni, aby opakoval sviij pokus
o pripojeni o nékolik minut pozdé&ji. Podafti-li se uzivateli tispés$né ptipojit, je mu toto spojeni vyhrazeno,
a pti dalsich pozadavcich (zapsdni/odepsani pfedmétu, zobrazeni bloku pfedmétt, apod.) jiz nemusi
¢ekat. Po péti minutdch neéinnosti je vSak jeho spojeni automaticky uvolnéno pro dal$iho uzivatele.

Provedeni vlastniho zédpisu je podobné jako u klienta ORION pfi predzapisu podle studovaného
oboru. Po ptihld$eni se objevi tabulka blokl predmétt. Nazvy bloku pfedméta jsou odkazy, které zob-
razi predméty vybraného bloku. Dale u kazdého predmétu je jeho zkratka, ktera je odkazem na zobra-
zeni jeho jednotlivych prednések a cviceni. U kazdé predndsky a cviceni je vpravo zaskrtavaci policko,
kterym oznacite ty rozvrhové akce, které chcete zapsat. Volbu potvrdite stiskem tlacitka Proved’ zapsdni
/ odepsdni. Pokud je rozvrhova akce jiz naplnéna, zaskrtavaci policko se u ni nezobrazi.

Po ukonceni zapisu je nutné zaviit vSechna okna prohliZece, protoZe si pamatuje vase uZivatelské
jméno a heslo. Pokud byste jej nezavieli, mohla by dalsi osoba toto zneuZit.

CENTRUM INFORMATIZACE A VYPOCETN{ TECHNIKY



3.1 PRAVIDLA REGISTRACE
Registrace studenta na zkousky se fidi nasledujicimi pravidly:
e doptedu si je mozné zapsat jen jeden termin,
¢ nenf mozné si zapsat termin, ktery byl oznacen jako zruseny,
¢ pokud méte zapsan zru$eny termin, miZete se z néj pouze odhldsit,

¢ podle Studijniho a zku$ebniho fddu se student maZe na zkousku zapsat nebo z ni odepsat jen do
jejtho zacétku, proto po oznaeném zacatku terminu uz neni termin zobrazovan.

3.2 WWW KLIENT

1. Spustte WWW prohlize¢ (napt. Netscape nebo Explorer).

2. Oteviete si strAnku http://stag.zcu.cz/zkousky/ (tuto URL adresu napiSte do tadky Adresa a
stisknéte kldvesu ENTER).

3. Prihlaste se s pouZitim svého osobniho ¢isla a hesla do IS/STAG.

4. V prvni ¢4sti je seznam v8ech termind, na které mate moZnost se zapsat. Pokud se na dany termin
chcete zapsat, kliknéte na zvyraznéné slovo ,zapsat“ (odkaz), ¢imz se zapiSete na dany termin.
Pokud jste jiz na terminu zapsan(a), objevi se misto slova ,zapsat“ slovo ,,odepsat“ a kliknutim
na tento odkaz se mtZete z terminu odhldsit.

. V dalsi ¢asti najdete seznam predmétti, pro které nejsou vypsany Zadné terminy.

5
6. V posledni ¢asti naleznete predmeéty, které jiz mate splnény.
7. Vyberte si dal$i pfedmét a akci opakujte od bodu 4.

8

. Z IS/STAG se odhlésite uzavienim vSéech oken WWW prohlizece.
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Na WWW adrese http://stag.zcu.cz/diplomky/ se prihlaste do systému s pouZitim osobniho ¢isla
a hesla IS/STAG. Nyni mate k dispozici nasledujici funkce:

4.1 VYPLNENI NAVRHU ZADANT{

Tyto udaje vypliujete predtim, nez obdrzite zadani diplomové nebo bakalarské prace. Zadani téchto
udajt do IS/STAG studentem vyzaduji pouze nékteré katedry.

vypliite poZadované tdaje (ndzev prace, vedouciho prace, zdsady pro vypracovdni, seznam pou-
Zité literatury),

kliknéte na tla¢itko UloZit pro uloZeni tidaja do databaze,
kliknéte na Tisk podkladu diplomové/bakalarské prace, v prohlizeéi se vdm zobrazi dokument
s vami vyplnénymi udaji,

v menu prohliZece vyberte postupné polozky Soubor = Tisk... a tim proved'te vlastni tisk doku-
mentu (pokud chcete, aby se na tisknuté strance nezobrazovalo zahlavi a zapati, které generuje
prohlize¢, smazte v prohlize¢i v menu Soubor = Vzhled stranky znaky uvedené u zédhlavi a
zapati),

vytistény dokument nechte podepsat vedoucimu préce a odevzdejte na katedfe — vami vyplnéné
tdaje budou pouzité pro tisk vlastniho zadani diplomové/bakalaiské prace.

z IS/STAG se odhldsite uzavienim vSech oken WWW prohliZece.

4.2 VYPLNENI ANOTACE

Tyto uidaje vypliujete pred odevzdanim diplomové/bakalaiské prace.

vypliite pozadované tidaje (podrobné vysvétlivky k jednotlivym polozkdm najdete ptimo na webo-
vém formuldri),

kliknéte na tla¢itko UloZit pro uloZeni tidaja do IS/STAG,
kliknéte na Tisk evidenc¢niho listu, v prohliZec¢i se vam zobrazi tento dokument,

v menu prohlizece vyberte postupné polozky Soubor = Tisk... a tim proved'te vlastni tisk doku-
mentu (pokud chcete, aby se na tisknuté strance nezobrazovalo zahlavi a zapati, které generuje
prohlize¢, smazte v prohlize¢i v menu Soubor = Vzhled stranky znaky uvedené u zdhlavi a
zapati),
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e evidencni list vloZte do své diplomové/bakalatské prace jako jeji posledni stranu.
e 7 IS/STAG se odhlasite uzavienim vSech oken WWW prohlizece.

Doplnéni tdaji o diplomové/bakaldtské prace lze provést také pres aplikaci UIS v nabidce Absolvent
= Doplnéni udaji o DP studentem.

CENTRUM INFORMATIZACE A VYPOCETNI TECHNIKY



5.1 CO JE TO HODNOCENI KVALITY VYUKY

O kvalité vzdélavaciho procesu rozhoduje celd fada faktort. Jednim z prosttedkd, jak zvySovat kvalitu
vyuky, se na Zapadoceské univerzité v Plzni stalo i studentské hodnoceni vyuky a piedmétd, které
slouzi jako jeden z ndstrojl pii vytvafeni zpétné vazby mezi uditelem a jeho studenty. Na univerzité byl
vytvotren plné elektronicky systém pro generovani, vypliiovani i vyhodnocovani dotazniku v anketach
hodnoceni. Systém je jednim z modult IS/STAG.

5.1.1 ANKETY A DOTAZNIKY
V systému jsou zatim implementovany dva typy anket:

Anketa pro hodnoceni semestru — pouzivd dynamicky dotaznik oznacovany jako Typ A. Student
hodnoti tfemi stejnymi otdzkami predméty, které mél v daném semestru zapsané. Pro kazdého
studenta se generuje individudlni dotaznik. Anketa je pro kazdy semestr jedna a inicializuje ji
prorektor pro studijni a pedagogickou cinnost. Je oteviena od konce hodnoceného semestru do
prvnich tydnt ndsledujictho semestru.

Anketa pro hodnoceni predmétu — pouziva dotaznik oznacovany jako Typ B s deseti povinnymi a
maximalné péti volitelnymi otdzkami. SlouZi pro podrobné;j$i hodnoceni jednoho pfedmétu. Pro
kazdy predmét a semestr muze byt inicializovdna jedna anketa a je plné v kompetenci garanta
hodnoceného predmétu. Ten urcuje predmét, dobu otevieni dotazniku a definuje volitelné otdzky.
Propojeni s IS/STAG pak umozni vybér studentd, kterym je dotaznik urcen a je jim automaticky
odesldna informacni zprava do e-mailové schranky, kterou maji na Zapadoceské univerzité v Plzni
(tj. na e-mail login@students.zcu.cz).

V obou anketach jsou v soucasnosti otazky formulovany jako pozitivni tvrzeni. Respondenti vyjadiuji
v odpovédich svou miru souhlasu vybérem ze seznamu, ktery tvoii celkem $est moznych stupria sou-
hlasu od ,naprosto souhlasim“ po ,,naprosto nesouhlasim“. Pro potfeby statistického zpracovani je od-
povédim pritazeno skére od 5 po 0. Respondenti maji moznost upfesnit své odpovédi pomoci slovnich
pripominek.

5.1.2 ANONYMITA

Dotazniky obsahuji zahlavi, jehoZ polozky tvori informace potiebné pro dalsi statistické vyhodnocovani
(fakulta, studijni program, obor, rok studia, akademicky rok a semestr) a uchovavaji se spolu s odpo-
véd'mi. Dalsi polozky zdhlavi jsou potiebné pro vytvotreni dotazniku ,na miru“. Tyto polozky, které
by mohly identifikovat respondenta (jméno, osobni ¢islo), slouZzi jen ke kontrole adresnosti a nejsou
evidovany (viz odst. 5.2.2, str. 24).
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5.1.3 PRAVIDLA PRO ZVEREJNOVANI VYSLEDKU
Pro zvetejtiovani vysledk anket plati tyto zdsady:

e Nasledujici den po ukonceni ankety jsou zpracované vysledky k dispozici odpovédnym pracov-
nik(im (garantim predméti, vedoucim kateder, dékantim, prorektorce pro studijni zdleZitosti,
rektorovi).

e Garanti pfedmétd maji tfi tydny na to, aby na vyhodnoceni ankety reagovali; v tomto obdobi
maji garanti predmétti moznost zvetejnéni vysledkli hodnoceni svého predmétu vetovat. Toto
svoje rozhodnuti mohou zdtvodnit zvefejnénou slovni pozndmkou.

e Po uplynuti t¥f tydnt od ukoné¢eni ankety pro hodnoceni semestru (typ A) mohou pracovnici
s vy$8i odpovédnosti dat souhlas se zvefejnénim vysledkt u téch predmétt, za které nesou od-
povédnost (kromé predmétq, jejichZ zvefejnéni garanti vetovali); tzn., Ze napi. dékan fakulty
muZe ddt souhlas se zvefejnénim vysledkd hodnoceni vSech pfedmét garantovanych jeho fakul-
tou. U ankety pro hodnoceni predmétu (typ B) jsou vysledky zverejnény automaticky systémem,
pokud je garant nezakazal.

5.2 STRUCNY NAVOD

Vychozim bodem pro hodnoceni kvality vyuky je strdnka na adrese:
http://www.kvalita.zcu.cz/

Zde jsou vzdy aktudlni informace o probihajicich anketdch, zvefejnénych vysledcich anket a dalsi.
ProtoZze hodnoceni kvality je soucasti IS/STAG a vyplnénim dotazniku ménite data, jednd se o aktivni
ptistup do IS/STAG, proto je zapottebi vasi autentizace (viz odst. 1.3.2, str. 6).

5.2.1 AUTORIZOVANY VSTUP

Z tvodni stranky se odkazem ,,Autorizovany vstup“ v levém menu ptes zadani vaseho osobniho ¢isla
a hesla ptihlasite do IS/STAG (viz odst. 1.3.2, str. 6). Nésleduje stranka integrujici pfistup k obéma
typtim anket (hodnoceni semestru a hodnoceni predmétu). Nabidka vlevo se skldd4 ze tii ¢asti:

e nevyplnéné dotazniky anket
e vysledky anket
e odkazy na dokumentaci

Je-li oteviena napf. anketa hodnoceni semestru nebo predmeétu, které jste se jeSté neztcastnil, klik-

nutim na ptisluny odkaz typu ankety v prvni ¢asti se zobrazi seznam anket daného typu. Pak dal$im
kliknutim na vybranou polozku se otevie odpovidajici dotaznik.

5.2.2 VYPLNENI DOTAZNIKU A
ZAHLAVI

Prvni stranka po otevieni dotazniku zobrazuje zahlavi tj. vybrané informace o respondentovi, které
slouzi ke kontrole adresnosti generovaného dotazniku. Pfed vyplnénim zkontrolujte uvedené tdaje.
Pokud udaje nesouhlasi se skutecnosti, dotaznik nevypliujte a podejte o tom zpravu e-mailem na ad-
resu evaluace-req@service.zcu.cz. Anonymita Vasich odpovédi je zajisténa tim, Ze se pti odeslani
vyplnéného dotazniku budou do databaze o véas uklddat jen ty informace, které jsou v tabulce 5.1 na
strané 25 zvyraznény tuénym pismem.

CENTRUM INFORMATIZACE A VYPOCETNI TECHNIKY



KAPITOLA 5. SYSTEM PRO HODNOCENI KVALITY VYUKY

25

Vysokd $kola ~ Zapadoceskd univerzita v Plzni
Fakulta Fakulta aplikovanych véd
Studijni program  InZenyrska informatika
Obor Informatika a vypocetni technika - Softwarové inzenyrstvi
Rok studia 3
Akademicky rok  2002/2003
Semestr LS
Forma studia  Prezen¢ni
Typ studia  Magistersky
Jméno Jan
Pfijmeni = Novdk
Osobni ¢islo  A123456

Tabulka 5.1: Informace evidované o respondentovi

PREDMETY DOTAZNIKU

U dotazniku hodnoceni semestru se vygeneruji predméty, které jste v daném semestru navstévovali.
Kazdy predmét je hodnocen tfemi tvrzenimi, se kterymi vyjadtite miru souhlasu. V ptipadé, Ze ne-
chcete odpovédét respektive nevite odpovéd, ponechte ptednastavenou odpoved ,Bez odpovédi“. Dale
se muZete i slovné vyjddfit k pribéhu vyuky pfedmétu. Tlatitkem Potvrdit/dals$i uloZite vyplnéné tidaje
a zobrazi se vdm predmeét nésledujici. Vy$e zminénd tvrzeni jsou:

1. Prednésky byly zajimavé, srozumitelné a byly pro mne pfinosem.
2. Cviceni (seminafe) byla dobfe vedena a byla uZite¢nd.
3. Podminky pro absolvovani predmétu (zdpocet/zkouska) byly pfimérené narocné a hodnoceni
bylo objektivni.
PRIPOMINKY

Potvrzenim odpovédi posledniho predmétu prejdete na posledni stranku dotazniku, kde se ve dvou
textovych oknech muZete vyjadfit k pribéhu semestru jako celku a k technickému provedeni ankety
respektive dotazniku.

ODESLANI DOTAZNIKU

Dotaznik muZete libovolné prochézet a upravovat do okamziku odesléni. Odesldni se provedete stiskem
tla¢itka Odeslat dotaznik v dolni ¢asti dotazniku. K odeslanému dotazniku se jiZz nedostanete. Pokud
dotaznik zavtete a neode§lete jej, vase odpovédi se neuchovaji. Ankety se mlZete zdéastnit znovu,
avSak bude vdm vygenerovan znovu prazdny dotaznik. KaZzdy student muZe odeslat pouze jeden do-
taznik. Doporucujeme vam proto se pred odeslanim ujistit, Ze jste skute¢né vyjadrili sva stanoviska ke
viem predmétim.

5.2.3 VYPLNENI DOTAZNIKU B

ZAHLAVI

Zahlavi dotazniku pro hodnoceni predmétu je totozné se zdhlavim pro hodnoceni semestru.

Vyucusict

Systém automaticky podle rozvrhovych akei vytvori seznam jmen prednésejicich a cvi¢icich hodnoce-
ného predmétu. V pripadé zmény rozvrhové akce muzete nastavit spravné vyucujici z dostupné nabidky.

INFORMACNI BULLETIN 1/2004
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TVRZENI

Predmét je hodnocen deseti povinnymi tvrzenimi a maximalné péti volitelnymi tvrzenimi, které de-
finuje garant predmétu. V ptipadé, Ze nechcete odpovédét, ponechejte prednastavenu odpovéd ,,Bez
odpovédi“. Po vybéru odpovédi, je uloZite tlacitkem Potvrdit/dalsi, které vés zaroven prepne na stranku
pripominek. Znéni povinnych tvrzeni:

1. Predmét jako celek mél logickou, promyslenou a ucelenou koncepci

. Néroc¢nost predmétu byla priméfend dané etapé/roc¢niku studia

. Vyuka predmétu byla dobie zabezpecena literaturou, technickym vybavenim apod.

. Absolvovani ptedmétu bylo pro mé pfinosem, mnoho jsem se naucil(a)

. Vyucujici na mne ptisobil jako odbornik se zaujetim pro obor

Projev vyucujiciho byl jasny a srozumitelny

. Vyucujici dobte komunikoval se studenty, odpovidal na dotazy a poskytoval konzultace

. Néroc¢nost hodnoceni (zdpocet, zkouska) byla pfimérend

O ® N o U A W N

. Zpusob hodnoceni byl objektivni a spravedlivy podle jasné stanovenych pravidel

—_
o

. Vyuka neodpadla (bez ndhrady) z divodu nepfitomnosti vyuc¢ujiciho ani jednou

PRIPOMINKY

Na posledni strdnce dotazniku miZete ve dvou textovych oknech slovné ohodnotit (okomentovat) vy-
uku pfedmétu a napsat pripominky k technickému provedeni ankety respektive dotazniku.

ODESLAN{ DOTAZNIKU

Pro odesléni dotazniku plati stejna pravidla jako u dotazniku typu A.

5.2.4 ODHLASENI SE ZE SYSTEMU HODNOCENI

Odhlaseni ze systému provedete ukon¢enim vSech oken WWW prohlizece. V ptipadé, ze WWW prohli-
Ze¢ neukoncite, vystavujete se nebezpedi, Ze se na vase uZivatelské jméno bude moci ptihlésit kdokoliv!
V pripadé technickych potiZi se obracejte na adresu:

evaluace-req@service.zcu.cz

CENTRUM INFORMATIZACE A VYPOCETNI TECHNIKY



6.1 CASTE CHYBY

Mezi nejcastéjsi chyby studentt pii préci s IS/STAG patii zaddvéni $patného hesla nebo uzivatelského
jména. Proto na tomto misté znovu pripomindme, Ze do IS/STAG se student hldsi svym osobnim
Cislem (napf. A01234) a heslem, které je pred kazdym predzdpisem nastaveno na rodné cislo bez
lomitka predchdzenym pismenem X. Pokud tedy mate rodné c¢islo 123456/7890, pak vase heslo je
X1234567890.

Osobni ¢isla zacinaji vZdy jednim velkym pismenem, za kterym ndsleduji Cislice. Velmi casto se
studenti do IS/STAG hlasi svym uzivatelskym jménem ze systému ORION nebo zaménujf c¢islici ,,0¢
(nula) za velké nebo malé pismeno , 0.

Nezridka se uzivatelé snazi prohlizet idaje v IS/STAG nebo se snaZi zapsat na zkousku v pon-
déli v dobé mezi 1:00 a 5:00 hodinou, kdy je provddéna automaticka tdrzba a zalohovani databaze
IS/STAG. V tuto dobu neni mozny pristup do systému.

6.2 KAPACITY PREDMETU A ROZVRHOVYCH AKCI

Pfi zapisu jednotlivych pfedmétl je mozno narazit na nékolik kapacitnich omezeni. Prvnim z nich je
kapacita mistnosti, kterd mtze byt u kazdé rozvrhové akce riznd — je uvedena primo u kazdé akce a
jeji naplnéni je zfejmé na prvni pohled. Dal$im omezenim, na které pii pfedzapisu muZete narazit, jsou
takzvané kapacity ,,A,B,C“. Tyto se vztahuji k predmétu jako celku a jsou uvedeny u zdhlavi predmétu,
nikoliv jiz u kazdé rozvrhové akce zvlast. Vyznam kapacit je nasledujici:

e Pokud je nastavena kapacita ,,A“, pak tato urcuje, pro kolik studentt je tento predmét rezervovan
jako povinny. Je-li tato kapacita vyCerpdna, je automaticky pouZzita zbyvajici volnd kapacita “C*“
(viz dale). Pokud je i tato vyCerpana a mate-li tento predmét jako povinny, pak mate moznost
tento predmeét studovat ve vice letech a pro tento rok je jiz obsazen. Pokud vsSak tento predmét
v jiném roce studovat nemiZete, pak je zfejmé nejjednoduss$im re$enim katedru kontaktovat a
zjistit davod vyéerpani této kapacity.

e Pokud je nastavena kapacita ,,B“, pak se jedna o omezeni pro povinné volitelné predméty. V pfi-
padeé naplnéni této kapacity si musite vybrat jiny povinné volitelny predmeét z ptislusného bloku.

Pokud je nastavena kapacita ,,C“, pak se jednd o omezeni kapacity tohoto predmétu pro ty stu-
denty, ktefi jej maji jako vybérovy. Pokud je tato kapacita vycerpana, musite si vybrat jiny vybé-
rovy predmét.
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6.3 RUSENI PREDMETU, O KTERE JE MALY ZAJEM

Po ukoncéen{ pfedzépisu 2. 9. 2004 v 15:00 hodin je vyhodnocen zdjem studentt o jednotlivé pfedméty.
Katedry rozhodnou, které rozvrhové akce, pripadné celé predméty, pro maly zajem zrusi. Seznamy
studentu, kterych se tato akce dotkne, jsou pak k dispozici na studijnich oddélenich jednotlivych fakult
a pti vlastnich zapisech. Tito studenti maji zaroveni moZnost si pfi vlastnim zdpisu zapsat jinou akci
nebo jiny predmét bez jakéhokoliv administrativniho poplatku.

Katedra vSak nesmi zrusit predmét, na ktery je zapsan alespon jeden student, pro kterého je predmét
povinny nebo na ktery je zapsano vice neZ 10 studentt.

6.4 PROBLEMY PRI PREDZAPISU A JEJICH RESENI

Tento odstavec popisuje nejtastéjsi problémy, se kterymi se muzete pfi predzdpisu setkat. U kazdého
problému je uvedena pricina, vysvétleni a také naznaceny moznosti jeho feseni.
Pfedmét nema rozvrh — pfi vybéru libovolného predmétu.

Predmét si nelze zapsat, protoze viibec neni narozvrhovan. Jednd se o predmét, ktery neni vyuco-
vén kazdoro¢né a v leto$nim roce neni otevien nebo se pripadné muze jednat o chybu v rozvrhu.

Vyberte si jiny pfedmét. Pokud si pfedmét z néjakych duvoda zapsat musite, pak kontaktujte pfi-
slusnou katedru nebo zaslete pozadavek do RT systému (viz odstavec 6.5.1) na e-mail studijniho
oddéleni odpovidajici fakulty:

zkratka_fakulty@service.zcu.cz

kde zkratka_fakulty je zkratka fakulty. Je-li tedy predmeét zajistovan naptiklad katedrou, kterd
spadé pod Fakultu aplikovanych véd, zaSlete zpravu na adresu fav@service.zcu.cz.

Predmét si 1ze zapsat pouze na jeden semestr (ZS nebo LS) — pii zapisu libovolného predmétu,
ktery jiz méte zapsdn v jiném semestru.
Predmét si lze zpravidla zapsat pouze na jeden semestr, vyjimkou jsou napf. télocviky a nékteré
dalsi predmeéty.
Pokud se jedna o standardni predmeét, pak si vyberte jen jeden semestr, pokud se jedna o ne-

standardni predmeét, kontaktuje ptislusnou katedru nebo zaslete pozadavek do RT systému na
e-mailovou adresu:

zkratka_fakulty@service.zcu.cz

Na ZS/LS si musite zapsat také piednasku/cviceni/seminaf — pti zdpisu libovolného predmétu,
ktery md narozvrhovédno vice typt akei (napf cviceni a prednasku).

Pokud mé pfedmét narozvrhovéno vice typt rozvrhové akce (napt. pfednésku a cviceni), je nutné
si zapsat oba typy najednou.

Pokud jste neoznacili oba typy akce, pak je oznacte a predzdpis predmétu zopakujte. Neni-li
mozno oba typy akce oznacit, pak typ akce, ktery je uveden v chybovém hldseni je bud’ jiz obsazen
nebo jiz neexistuje. V tomto pripadé se jednd pravdépodobné o chybu rozvrhu a kontaktujte
prislusnou katedru nebo zaslete pozadavek do RT systému na e-mailovou adresu:

zkratka_fakulty@service.zcu.cz

Na ZS/LS si 1ze zapsat pouze jednu prednasku/cviceni/seminai — pokousite se zapsat dvé shodné
akce (napf. cviceni) jednoho predmétu.

U predmétu si lze vybrat pouze jednu akci daného typu.
Oznacte pouze jednu akci typu, pro ktery chyba nastala a zapis predmétu zopakujte.
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U predmétu nelze urcit, s jakym statutem si ho mate zapsat — pokousite se zapsat jednotlivy
predmét.

Pokud si zapisujete jednotlivy predmét, pak u takovych pfedméti, které mate ve svém studijnim
pldnu ve vice blocich s riznymi statuty, neumi IS/STAG automaticky rozpoznat, s jakym statutem
vam ma predmeét zapsat.

Pouzijte volbu ,,Pfedzdpis podle studovaného oboru“, tj. musite si pfedmeét zapsat pres studijni plan
— nikoliv ptimo. Nejprve se proklikejte ke svému studijnimu pldnu, poté k pfislusnému bloku,
ktery obsahuje predmét, jenz si chcete zapsat, a poté zapis predmétu zopakujte.

Provadéni této operace je casové omezeno a v soucasné dobé neni povoleno — pii predzapisu
libovolného predmétu.

V tuto chvili je pro vés predzapis zablokovan. Prectéte si pozorné odstavec 2.3.2, kde najdete
informace o tom, kdy vdm bude pfedzapis umoznén. Harmonogram predzapisu je prehledné
zobrazen i na obrazku 2.1.

Piekro¢eni max. pocet kreditu, které si muzZete zapsat v jednom roce — pti predzépisu libovolného
predmétu.
Pokousite si zapsat dal$i pfedmét, ale pro dany akademicky rok by vas$ celkovy pocet kredita jiz
byl vétsi nez 75 (viz Studijni a zkusebni rad, Hlava IIL., ¢l. 16, odst. 3.).

Zapiste si jiny predmét s mens$im kreditnim ohodnocenim tak, aby nebyla pfekroc¢ena stanovend
hranice. Pokud mdte vdzné davody k zapsani predmétu, podejte u dékana Vasi fakulty Zadost
o zvySeni této hranice.

Kapacita A/B/C pro predmét je jiZ obsazend, kontaktujte pfislusnou katedru — pfi zapisu libovol-
ného predmétu.

Pro kazdy predmét je mozno definovat globalni kapacity (viz odstavec 6.2) a vy se pokousite
zapsat predmeét, kde tato globdln{ kapacita je jiZz naplnéna.

Vyberte si jiny pfedmét, piipadné, pokud mdte vdZné divody, miZete kontaktovat ptislu$nou
katedru a pozadat o zvétSeni kapacity nebo zaSlete pozadavek do RT systému na e-mailovou
adresu:

zkratka_fakulty@service.zcu.cz
Obsazeni nesmi byt vétsi nez plan — pii predzapisu libovolného predmétu.
Pokousite se zapsat si akci (prednédsku, cviceni, seminat), ktera je jiz naplnéna.

Vyberte si jinou akci, kterd je$té neni zaplnéna, pfipadné, pokud madte vazné divody, miZete
kontaktovat piislu$nou katedru a pozddat o zvétSeni kapacity nebo zaslete pozadavek do RT
systému na e-mailovou adresu:

zkratka_fakulty@service.zcu.cz

KrouzZek je jiz obsazen — pti krouzkovém predzapisu pfi pokusu o zapsani krouzku.
Snazite se zapsat si krouzek, ktery je jiz obsazen.
Vyberte si jiny krouzek a krouzkovy predzépis zopakujte.

6.5 TECHNICKE POTIZE

V pripadé, Ze narazite na chybu, kterd nespadd do kategorii chyb uvedenych v pfedchozim odstavci,
jedna se pravdépodobné o technickou chybu.

INFORMACNI BULLETIN 1/2004



30 6.5. TECHNICKE POTIZE

Jedné-li se o problém tykajici se pristupu do systému, spusténi aplikace a podobné, zkontrolujte
nejdfive na tivodni strance severu uzivatelské podpory CIV (http://support.zcu.cz) sekci ,vypadky
provozu“ nebo kontaktujte HelpDesk CIV.

Ostatni problémy (chyby v aplikaci IS/STAG) nahlaste zaslanim zpravy elektronickou postou na
adresu:

uis@service.zcu.cz

VZdy se snaZzte co nejpiesnéji popsat, za jakych okolnosti chyba nastala, tedy jaké hodnoty jste zadali a
jaké polozky v menu jste zvolili. Pokud pouzivate WWW prohliZe¢, uved'te adresu webové stranky, na
které chyba nastala. Pouzivate-li aplikaci UIS v systému ORION, uvedte kdd formulate, ktery najdete
v pravém hornim rohu okna. Uvadéjte i své osobni ¢islo. Neuvadéjte vSak nikdy své heslo! RT systém
je vetejné pristupny k prohlizeni a nékdo by mohl této informace zneuZit.

Vzdy uvedte pfesné znéni chybového hldseni, které bylo zobrazeno na obrazovce. Jediné tak mua-
Zzeme rychle a efektivné vas problém vyfesit. Se zpravou typu ,Nemohu se ptihlasit do systému®, ,Ne-
funguje heslo“ ¢i ,Nejde ptredzapis“ opravdu nic nesvedeme. Problém totiZ nemusi byt obecny, ale
miZe se vyskytnout jen v urcitych pfipadech.

6.5.1 RT SYSTEM

RT (Request Tracker) systém slouZi k zasildni poZadavku uzivateld a jejich evidenci. Pokud zaslete
pozadavek na adresu:

uis@service.zcu.cz

je zpracovan timto systémem a rozesldn osobdm, které fesi poZzadavky tykajici se IS/STAG. Osoba, které

je poZadavek nejblizsi (spadé do jeji kompetence) jej prevezme, vyiesi a zasle vdm odpovéd, respektive
vés poprosi o upfesnéni nékterych informaci. Stav zaslaného pozadavku muZete sledovat na adrese:

http://rt.zcu.cz

vyplnite-li do policka pod tlacitkem Goto ticket ¢islo pozadavku, které vam bylo zasldno v automatické
odpovédi (napt. [zcu.cz #17332], pak zaddte pouze ¢islo 17332) a stisknete tlacitko Goto ticket.
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